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REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

Resolucédo PGM n° 1166, de 30.05.2023, que altera e atualiza a Resolugdo 1005, de 29.06.2020.

RESOLUGAO “PGM” N° 1166, DE 30 DE MAIO DE 2023

Altera e consolida o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Mur
Janeiro.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso das atribuigdes que lhe sdo conferidas pela legislagdo em vigor,

CONSIDERANDO a autonomia técnica, administrativa e financeira da Procuradoria Geral do Municipio conferida pelo artigo 2° da Lei Complementar
n° 132, de 20 de dezembro de 2013;

CONSIDERANDO as inovagdes introduzidas pela Lei n® 13.105, de 16 de marco de 2015 (Codigo de Processo Civil) e legislagdo processual
extravagante, bem como a necessidade de atualizagdo dos procedimentos de atribuicdo da Procuradoria Geral do Municipio.

RESOLVE:
Art. 1.° Os §§ 1.° e 4.° do art. 8°-A passam a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 8°-A ...

§ 1.° Independentemente da competéncia de que trata o inciso | deste artigo, poderdo os Procuradores-Chefes das
especializadas, no dmbito de suas competéncias, autorizar autocomposigédo nas causas em que o valor da transagéo, ao seu
tempo, ndo ultrapasse sessenta salarios minimos, considerando, tanto quanto possivel, os pardmetros definidos em ato proprio
da PG/CAE, observados ainda os parametros fixados por ato do Poder Executivo nos termos do inciso XVIIl do art. 6° da Lei
132/2013. (Incluido pela Resolugédo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023. Redacao alterada
pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023)

§ 4.° A autocomposigao, nos casos de condenagdo do Municipio, suas autarquias ou fundagdes ao cumprimento de obrigacdes
de pagar, fazer, ndo fazer e entregar sera precedida de oitiva dos respectivos 6rgaos e entidades. (Incluido pela Resolucéo
PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023. Redacéo alterada pela Resolugdo PGM n°® 1166, de 30
de maio de 2023).

Art. 2°. Ficam revogadas as alineas "e" e "f" do inciso | do art. 27.
Art. 3°. Ficam revogados os incisos Il e 1l do art. 103.
Art. 4°. O § 3° do art. 108 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 108. ...

§ 3° As consultas que envolvam esclarecimentos acerca de processos judiciais em que o Municipio, suas Autarquias e
Fundagbes seja parte serdo encaminhadas e respondidas diretamente pelas Procuradorias Especializadas competentes.
(Redagao alterada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023).

Art. 5°. O art. 154, caput e paragrafo Unico, passam a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 154. As audiéncias e julgamentos de causas submetidas ao patrocinio da Procuradoria Geral serdo objeto de assisténcia
pessoal e de sustentagao oral pelo Procurador responsavel, salvo dispensa prévia, genérica ou especifica, do Procurador-Chefe
respectivo, quando ndo se tratar de causa classificada como estratégica ou relevante. (Redagéo alterada pela Resolugdo PGM
n° 1166, de 30 de maio de 2023).

Paragrafo unico. A sustentagéo oral em causas ndo classificadas como estratégicas ou relevantes fica a critério do procurador
responsavel, salvo determinagdo em contrario do Procurador-Chefe. (Redagao alterada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de
maio de 2023).

Art. 6°. O art. 161 é acrescido de dois paragrafos, com a renumeragao do atual § 3.° para § 5.°, com a seguinte redagao:

Art. 161 ... § 3.° O Procurador-Geral e a Subprocuradoria-Geral Judicial, de oficio ou por provocagdo da respectiva Procuradoria
Especializada, poderdo atribuir a classificagao de estratégica a agao relevante em consideragéo do respectivo impacto para a
Administracdo Municipal. (Introduzido pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023)

§ 4° A PG/GAB/CAE opinara em todas as acdes estratégicas. (Introduzido pela Resolucdo PGM n° 1166, de 30 de maio de
2023)

Art. 7°. O art. 162 passa a vigorar com a seguinte redagao:

Art. 162. A atuacdo em causas relevantes e estratégicas pautar-se-a, no todo ou em parte, por providéncias tais como as
seguintes, sem prejuizo de outras ordinariamente adotadas: (Redagéo dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de
2023.

Art. 8°. O inciso IX do art. 163 para a vigorar com a seguinte redagéo:

Art. 163 ...

IX - nas agdes estratégicas ou relevantes: (Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023)

Art. 9°. O § 1.° do art. 179 passa a vigorar com a seguinte redacéo:

Art. 179 ...

§ 1.° Uma vez exarada a certidao referida no caput, o PAV sera arquivado, dependendo de autorizagéo do Procurador-Chefe da
Especializada, em caso de ag¢des estratégicas ou relevantes. (Redacéo dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de
2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023) (Redagdo dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023).
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Art. 10°. O art. 180 passa a vigorar com a seguinte redagdo:
Art. 180. O PAV sera ainda arquivado nas seguintes situagdes, mantido o acompanhamento das publicagdes: (Redacédo dada

pela Resolucdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)(Redagao alterada pela Resolugdo PGM
n°® 1166, de 30 de maio de 2023)

Art. 11. Ficam revogados o art. 198, seu paragrafo Unico, e o art. 201, em duplicidade.
Art. 12. O texto consolidado do Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro é o constante do Anexo.

Art. 13. Esta Resolugdo entrara em vigor na data da sua publicacéo, revogadas as disposi¢gdes em contrario.

DANIEL BUCAR CERVASIO
Procurador-Geral do Municipio do Rio de Janeiro

D.O.RIO de 31.05.2023
Retificada no D.O.RIO de 02.06.2023

ANEXO

REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

CAPITULO |
DA ESTRUTURA

SECAO |
COMPETENCIAS

Art. 1.° A Procuradoria Geral do Municipio (PGM), 6rgao central do Sistema Juridico Municipal, diretamente vinculado ao Prefeito, exerce
privativamente por seus Procuradores, com iguais deveres e direitos, nos termos da Lei Complementar n® 132, de 20 de dezembro de 2013, a
representacgéo judicial e a consultoria do Municipio, através das seguintes competéncias legais:

| - oficiar no controle interno da legalidade dos atos do Poder Executivo e na defesa dos interesses legitimos do Municipio;
II - representar judicialmente o Municipio e suas entidades autarquicas e fundacionais;

Il - defender judicialmente o interesse municipal;

IV- exercer as fungdes de consultoria juridica do Poder Executivo;

V- exercer a supervisao e fixar a orientagéo técnica a ser observada pelos érgéos juridicos da Administragado Indireta;

VI - cobrar privativamente a Divida Ativa do Municipio;

VII - estabelecer normas para o funcionamento integrado do Sistema Juridico Municipal, promovendo a uniformizacéo da jurisprudéncia administrativa
no Poder Executivo municipal;

VIII - opinar previamente acerca do exato cumprimento de decisdes judiciais e nos pedidos de extensdo de julgados;

IX - opinar nos processos administrativos em que haja questéo judicial correlata ou em que esta questao possa influir como condi¢éo de seu
prosseguimento;

X - aprovar minutas de editais licitatorios, termos, contratos, convénios e outros ajustes a serem firmados pela Administragéo Publica;

XI - elaborar as informagdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em mandados de seguranga impetrados contra atos do Prefeito e de autoridades
municipais da Administragao Direta definidas neste Regimento;

XII - propor ao Prefeito o ajuizamento de representagao para a declaragéo de inconstitucionalidade de leis e atos normativos;

XIII - responder as solicitagdes do Poder Executivo para exame de projetos de lei e demais atos normativos, bem como para elaborar razdes de veto;
XIV - propor ao Prefeito a edigdo de normas legais ou regulamentares;

XV - propor ao Prefeito medidas de carater juridico que visem a proteger o patriménio publico e a aperfeigoar ou a corrigir as praticas administrativas;
XVI - apresentar suas propostas orgamentarias;

XVII — realizar os concursos publicos de prova e titulos para o ingresso na carreira de Procurador;

XVIII - propor ao Prefeito a realizagéo de concurso publico para o quadro de apoio; e

XIX - celebrar acordos em juizo, observados os critérios e limites fixados por ato do Poder Executivo.

Paragrafo Unico. A requisi¢cdo de processos administrativos, informagdes ou providéncias solicitadas pela Procuradoria Geral a qualquer érgdo da
Administracdo Direta e Indireta, para defesa do interesse publico, tera prioridade absoluta em sua tramitagdo, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 2.° Integram a estrutura basica da Procuradoria Geral:
| - o Gabinete do Procurador-Geral;

Il - o Conselho Superior da PGM;
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Il - as Procuradorias Especializadas;

IV - o Centro de Estudos; e

V - a Corregedoria.

§ 1.° O Gabinete do Procurador-Geral ¢ integrado por dois cargos de Subprocurador-Geral e um cargo de Procurador Chefe de Gabinete.

§ 2.° O Procurador-Geral podera constituir Nucleos de Trabalho dotados de estrutura administrativa e pessoal proprios, vinculados as seguintes
estruturas:

a) Gabinete do Procurador-Geral quando houver relevancia ou urgéncia que justifiquem o acompanhamento diferenciado;
b) Gabinete das Especializadas para gerenciamento de acervos compostos de agdes de natureza repetitiva.

§ 3.° No ambito das Procuradorias Especializadas podem ser constituidos Postos de Trabalho para gerenciamento de acervos que justifiquem sua
centralizagao, a critério das respectivas Chefias.

Art. 3.° A estrutura de apoio da Procuradoria Geral é integrada pelos 6rgéos previstos no presente Regimento e nas demais Resolugdes em vigor.

SEGAO I
DO GABINETE DO PROCURADOR-GERAL

Art. 4.° A direcdo superior da Procuradoria Geral é exercida pelo Gabinete do Procurador-Geral (PG/GAB), através do Procurador-Geral do Municipio.
Art. 5.° Compete ao Procurador-Geral:

| - exercer a diregdo e a representagdo da Procuradoria Geral, praticando todos os atos de gestédo, administragdo, orientagdo e coordenagao;

Il - exercer a superviséo geral do Sistema Juridico Municipal;

Il - responder pelos servigos juridicos técnicos e administrativos da Procuradoria Geral, exercendo os poderes de hierarquia e controle;

IV - receber citagdes, intimagdes e notificagdes judiciais; autorizar a propositura e a desisténcia de acdes em juizo, a dispensa de interposigao de
recursos, em carater geral ou especifico, ou a desisténcia dos ja interpostos e, na forma regulamentar, a ndo execugado dos julgados, a confisséo, o

reconhecimento da procedéncia do pedido, bem como dar quitagdo e firmar compromissos em juizo;

V- nomear os ocupantes dos cargos e fungdes de confianga integrantes da Procuradoria Geral, com excegao dos Subprocuradores-Gerais, Procurador
Chefe de Gabinete e Procurador Corregedor que serdo indicados pelo Procurador-Geral para nomeagéo pelo Prefeito;

VI - aprovar previamente a nomeacao e a destituicdo dos ocupantes dos cargos em comissdo ou empregos de confianga de natureza juridica das
entidades da Administracéo Indireta do Municipio, bem como a contratagédo de advogados para elaborar trabalhos juridicos de interesse dessas
entidades;

VII - dar posse aos nomeados para cargos efetivos do Quadro de Apoio e para os cargos em comissédo da Procuradoria Geral;

VIII - executar a gestdo do Fundo Orgamentario Especial da PGM - FOE, aplicando seus recursos nos termos da Lei Complementar n® 132, de 20 de
dezembro de 2013;

IX - autorizar a realizagéo de acordos ou transagdes, observados os limites e critérios a serem fixados por ato do Prefeito;

X —avocar a condugao de processos, administrativos ou judiciais, bem como designar Procurador, independentemente da sua lotacédo, para execugéao
de trabalho especifico, em razdo da urgéncia ou relevancia da matéria.

Paragrafo Unico. A delegagao de competéncias para a pratica dos atos previstos neste artigo somente sera admitida para integrantes da categoria.
Art. 6.° A Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) compete:

| - participar da formulagao das politicas e diretrizes da Procuradoria Geral, em articulagdo com os demais 6rgéos;

II - coadjuvar na diregéo, coordenacéo e gestéo superior da Procuradoria Geral;

Il - coordenar a area judicial da Procuradoria Geral definindo as competéncias das Procuradorias Especializadas, exceto a Procuradoria
Administrativa (PG/PADM), por assunto, em caso de conflito;

IV - analisar relatérios de processos judiciais dos entes da Administragdo Indireta, fazendo as recomendacgdes técnicas cabiveis, inclusive no que toca
a atuacao dos escritdrios de advocacia contratados;

V - coordenar a atuagdo contenciosa das Procuradorias Especializadas, definindo as respectivas competéncias em caso de conflito;

VI - supervisionar as areas de engenharia, arquitetura, contadoria e comunicagdes judiciais da Procuradoria Geral;

VII - ordenar despesas de origem judicial e praticar os atos correlatos previstos nos arts. 110, 137 e 397, e seus paragrafos, do Regulamento Geral de
Administragédo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - RGCAF, aprovado pelo Decreto n°® 3.221, de 18.09.81, sem

prejuizo das atribuigdes previstas no inciso IX do art. 7° nos impedimentos e afastamentos eventuais do titular da Subprocuradoria Geral de
Consultoria (PG/SUB/CONS); e

VIII - exercer especificamente as competéncias que Ihe forem delegadas pelo Procurador-Geral.

IX - atuar junto aos Tribunais Superiores, nos processos relevantes de carater estratégico, assim designados pelo Subprocurador(a)-Geral, através
dos Procuradores que estiverem lotados na Representacédo da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro em Brasilia.

(Incluido pela Resolucdo PGM n° 1038, de 10 de margo de 2021. Vigéncia a partir de 12.03.2021)

X - gerir o Nucleo de Execugdes, responsavel por iniciar ou dar seguimento as execugdes de honorarios de advogado vencidos pelo Municipio quando
esta for a Unica matéria em debate no processo judicial em curso;

XI - Atuar nos precatérios encaminhados por listagem pelos Tribunais para pagamento até o final do ano seguinte ao da remessa, diligenciando a
obtengéo de decisdo definitiva em caso de impugnacéo e instruindo-os para deciséo acerca do correto valor de pagamento.

(Incluidos pela Resolugdo PGM n° 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

§ 1.° A Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) sera composta por Procuradores que exercerdo atribuicdes especificas designadas
especialmente pelo Subprocurador-Geral Judicial.
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§ 2.° A Contadoria Juridica (PG/SUB/CJU) e a Divisdo de Publicagdes Judiciais (PG/SUB/DPJ) integram a estrutura de apoio da Subprocuradoria
Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

Art. 7.° A Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS) compete:

| - participar da formulagao das politicas e diretrizes da Procuradoria Geral no que respeita a consultoria juridica do Poder Executivo, promovendo a
uniformizagéo da sua jurisprudéncia administrativa por meio de Enunciados, Minutas-Padrdo de Contratos e Convénios, Relatdrios de Instrugédo
Processual Minima e Pareceres Normativos;

II- coordenar a consultoria, de modo a zelar para que as prescrigdes juridicas consolidadas nos pareceres, Relatérios de Instrugdo Processual Minima,
Minutas- Padrao e Enunciados, todos a serem didaticamente disponibilizadas no site da Procuradoria Geral, tenham coeréncia com a linha de atuagao
no contencioso judicial;

Il - coadjuvar na diregéo, coordenagéao e gestéo superior da Procuradoria Geral;

IV - coordenar a consultoria e a assessoria juridica de carater ndo judicial do Sistema Juridico Municipal;

V — analisar relatérios da consultoria juridica dos entes da Administracéo Indireta, fazendo as recomendagdes técnicas cabiveis;

VI - aprovar, mediante delegagéo do Procurador-Geral, pareceres e manifestagdes técnicas em geral, na forma do disposto neste Regimento, exceto
nos casos em que houver repercusséo geral, quando o visto sera submetido ao Procurador-Geral;

VIl - orientar a atuagéo do Centro de Estudos (PG/CES) no exercicio da competéncia prevista no inciso Il do art. 29;

VIII - supervisionar, mediante delegagao do Procurador-Geral, as areas de planejamento, gerenciamento e orgamento da Procuradoria Geral;

IX - ordenar despesas de origem administrativa e praticar os atos correlatos previstos nos arts. 110, 137 e 397, e seus paragrafos, do Regulamento
Geral de Administragéo Financeira e Contabilidade Publica do Municipio do Rio de Janeiro - RGCAF, aprovado pelo Decreto n® 3.221, de 18.09.81, de

18.09.1981, sem prejuizo das atribuigdes previstas no inciso VIl do art. 6° nos impedimentos e afastamentos eventuais do titular da Subprocuradoria
Geral Judicial (PG/SUB/JUD);

X - analisar as propostas de ajuizamento de agao direta de inconstitucionalidade e respectiva petigao inicial, nos termos da Subsecéo V, da Segéo IX,
do Capitulo VII deste Regimento, em conjunto com a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD);

XI - identificar teses com repercussao geral que possam ser objeto de Enunciados, que consolidem orientagdes técnicas a Administracdo Municipal,
como meio de mitigar ou dirimir o acervo de contencioso de demandas similares de carater repetitivo (“acervo de massa”); e

XII - exercer especificamente as competéncias que Ihe forem delegadas pelo Procurador-Geral.

Paragrafo unico. A Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS) sera composta por Procuradores que
exercerao atribuicdes especificas designadas especialmente pelo Subprocurador-Geral de Consultoria.

XIII - receber as intimagdes relativas a agdes judiciais que ndo tenham o Municipio do Rio de Janeiro como parte processual, e encaminha-las aos
érgaos e/ou entidades competentes da Administragcdo Direta e Indireta, que deverao, por sua vez, prestar as informagdes ou encaminhar os
documentos requeridos por meio de oficio dirigido diretamente ao juizo requisitante. (Incluido pela Resolucdo PGM n°® 1183, de 18 de dezembro de
2023. Vigéncia a partir de 19.12.2023)

Art. 8.° A Chefia de Gabinete (PG/CG) compete:

| - assessorar o Procurador-Geral na diregdo, coordenagdo e gestéo superior da Procuradoria Geral;

II - coordenar as atividades do Gabinete do Procurador-Geral;

Il - supervisionar as atividades das comissées e grupos de trabalhos instituidos pelo Procurador-Geral;

IV - transmitir aos titulares dos 6rgéos da Procuradoria Geral as diretrizes fixadas pelo Procurador-Geral, mantendo-o informado sobre os assuntos de
interesse do Gabinete do Procurador-Geral (PG/GAB);

V - supervisionar o tramite dos expedientes e publicacdes afetos ao Gabinete do Procurador-Geral;

VI- realizar a interlocugéo do Gabinete do Procurador-Geral junto aos érgéos de controle interno e externo;

VII - secretariar a atuagéo do Conselho Superior da Procuradoria Geral do Municipio;

VIII - processar os pedidos apresentados com base no art. 84;

IX - coordenar a escala de férias dos Procuradores Chefes e dos Procuradores lotados no Gabinete do Procurador-Geral; e

X - exercer as competéncias que Ihe forem delegadas pelo Procurador-Geral.

Art. 8°-A. Compete a Coordenadoria de Atuacéo Estratégica (PG/GAB/CAE):

| - atuar na solugdo consensual de conflitos de qualquer natureza em processos judiciais e administrativos de competéncia da PGM;

Il - adotar medidas de racionalizagdo do acervo de processos judiciais e administrativos da PGM, incluindo dispensas genéricas de interposigéo de
recurso, de apresentacao de defesa, além de atuacéo preventiva objetivando evitar prejuizos de natureza sucumbencial;

Il - emitir pronunciamento acerca das matérias e casos concretos relativos as suas competéncias, bem como naqueles que lhe sejam submetidos pelo
Procurador-Geral;

IV - atuar em projetos estratégicos ou de carater multidisciplinar que Ihe sejam submetidos pelo Procurador-Geral;

V - atuar junto ao Gabinete do Procurador-Geral em atendimento aos demais 6rgéos e poderes publicos, municipais ou nao;
VI - assessorar tecnicamente o titular da Pasta, na diregdo, coordenagéo e gestéo estratégica do Orgéo;

VII - atuar em processos de arbitragem;

VIII - desempenhar outras atribuicdes que lhe forem acometidas pelo Procurador-Geral.

(Incluidos pela Resolucdo PGM n° 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)
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§ 1.° Independentemente da competéncia de que trata o inciso | deste artigo, poderdo os Procuradores-Chefes das especializadas, no ambito de suas
competéncias, autorizar autocomposigdo nas causas em que o valor da transacéo, ao seu tempo, néo ultrapasse sessenta salarios minimos,
considerando, tanto quanto possivel, os parametros definidos em ato proprio da PG/CAE, observados ainda os parametros fixados por ato do Poder
Executivo nos termos do inciso XVIII do art. 6° da Lei 132/2013.

(Redagao dada pela Resolugédo PGM n°® 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

§ 2° O Procurador-Geral podera, por Resolugdo, suspender ou redefinir o valor estabelecido no § 1°, em observancia dos limites da execugdo
orgamentaria.

§ 3° As iniciativas de autocomposicdo poderao contemplar créditos e débitos do Municipio, suas autarquias ou fundacdes, observados os limites
fixados nos paragrafos anteriores, e ndo se aplicam as Procuradorias da Divida Ativa e Tributaria, que obedecem a regramento préprio.

§ 4.° A autocomposigdo, nos casos de condenagdo do Municipio, suas autarquias ou fundagdes ao cumprimento de obriga¢des de pagar, fazer, ndo
fazer e entregar sera precedida de oitiva dos respectivos érgéos e entidades.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

§ 5° As Especializadas deverdo encaminhar a PG/CG, semestralmente, para efeitos estatisticos, relatério das autocomposic¢des realizadas com base
no disposto no § 1°.

(Incluidos pela Resolucdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 8°-B. Cabera, também, a Coordenadoria de Atuagao Estratégica (PG/GAB/CAE) executar trabalhos de apoio técnico e estratégico para demandas
ou temas relevantes definidos pelo PG/GAB, com auxilio de procuradores em lotagdo exclusiva ou cumulativa.

§1° O apoio técnico estratégico tera como finalidade principal criar, tanto de forma preventiva quanto corretiva, suporte adicional para qualificar a
atuagédo do titular do feitos visando ao éxito da posigdo municipal nas demandas.

§2° O apoio técnico estratégico podera coletar amplamente material técnico informativo, inclusive a qualquer setor da Administragdo Municipal.

§3° O apoio técnico estratégico devera se submeter aos prazos definidos pelo PG/SUB/JUD e pela chefia das especializadas, mantendo interlocugao
direta com os titulares dos feitos.

§4° O apoio técnico estratégico devera atuar e produzir material em carater integralmente sigiloso, incluindo utilizagao de pastas proprias na rede da
PGM acessiveis apenas aos titulares e as chefias das especializadas.

§5° O apoio técnico e estratégico devera trabalhar articuladamente em apoio a Representagdo da PGM em Brasilia para desempenho efetivo de todas
as atribui¢des previstas no art. 10.

(Incluidos pela Resolucdo PGM n°® 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

Art. 8°-C Nos casos de processos com objetos semelhantes, que integrem acervos de massa, assim considerados pela Chefia da Especializada,
poderdo os respectivos Procuradores-Chefes, no ambito de suas competéncias, expedir autorizagéo geral para autocomposigdo nesses processos.

§1° Em processos em que se pretenda a condenacédo do MRJ em obrigagao de fazer, ndo fazer e entregar, devera a Secretaria Municipal, Autarquia
ou Fundagédo que tenha atribui¢cdo para cumprir a obrigagao ser previamente informada sobre a quantidade de demandas e anuir com as razées de
oportunidade e conveniéncia de se firmar acordos nas diversas demandas semelhantes.

§2° Na hipotese do paragrafo primeiro, a autorizagéo geral para celebrar o acordo sera fundamentada em razdes de oportunidade e conveniéncia para
a Administragao Publica, bem como estabelecera os requisitos para autocomposicéo e os parametros para cumprimento do pactuado, com base na
prévia manifestagdo da Secretaria Municipal, Autarquia ou Fundagéo com atribuigdo para cumprimento da obrigagédo. Devera, ainda, ser submetida a
proposta a PG/CAE para ratificagéo, diante do volume de processos a ser atingido.

(Incluidos pela Resolucdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 9.° Compete ao Procurador lotado no Gabinete do Procurador-Geral:

| - emitir pronunciamentos acerca das matérias e casos concretos que lhe sejam submetidos pelo Procurador-Geral;
I - colaborar com a gestao do Gabinete do Procurador-Geral e dos Subprocuradores-Gerais;

Il - funcionar em projetos especiais e de carater multidisciplinar;

IV - coadjuvar no atendimento aos demais 6rgdos municipais ou a outros 6rgaos publicos; e

V - desempenhar especificamente outras atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 10. Ao Escritério da Representagao da Procuradoria Geral do Municipio no Distrito Federal, compete:

| — realizar o monitoramento tematico da pauta dos Tribunais Superiores e dos recursos cuja repercussao geral tenha sido reconhecida pelo Supremo
Tribunal Federal ou que se tornaram paradigma de recurso repetitivo no Superior Tribunal de Justiga, ainda que o Municipio ndo seja parte;

II - identificar os temas e/ou recursos que possam ser classificados como relevantes ou de interesse do Municipio, dando ciéncia, de imediato, a
Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), para confirmagdo do interesse/relevancia, bem como para a definicdo de estratégica de atuagéo,
mantendo atualizada a listagem dos processos selecionados;

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Il - atuar e/ou acompanhar os processos relevantes em curso nos Tribunais Superiores, em especial as Suspensdes de Liminar/Segurancga, as
Reclamacgdes, os pedidos de ingresso como amicus curiae, 0s recursos repetitivos e as agdes rescisodrias, para os quais tenham sido abertos
processos administrativos virtuais (PAVs) préprios de acompanhamento, com a indicagéo da posigéo processual assumida pelo Municipio e a
identificagéo do estagio processual de cada um, com atualizagéo continua da respectiva listagem;

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

IV — manter permanente interagdo com as Procuradorias Especializadas, sob a coordenagao da Subprocuradoria Judicial (PG/SUB/JUD), nos casos
em que for determinada a elaboragéo de pegas e teses a serem apresentadas nos tribunais situados no Distrito Federal;
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V — manter permanente interagdo com o Centro de Estudos (PG/CES) para a identificagdo, em carater proativo, de temas de interesse da
Procuradoria Geral;

VI — coordenar e supervisionar as atividades administrativas, inclusive em relagdo a manutencéo do espaco fisico, do Escritério da Representacédo da
Procuradoria Geral do Municipio no Distrito Federal;

VII — realizar outras atribuigdes que Ihe forem conferidas pelo Procurador-Geral ou pelo Subprocurador-Geral Judicial.

Paragrafo uUnico. O procurador responsavel pelo processo judicial devera apresentar memorial, realizar sustentagao oral e participar de sessdes de
julgamento, audiéncias, despachos e reunides nos tribunais judiciais ou 6rgdos administrativos, de qualquer instancia, situados no Distrito Federal,
sempre que assim determinar a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), sem prejuizo das atribuicdes e competéncias das Procuradorias
Especializadas.

Art. 11. O Escritério de Representagao da Procuradoria Geral do Municipio no Distrito Federal e a Assessoria de Comunicagéo Social (PG/ACS)
integram a estrutura de apoio do Gabinete do Procurador-Geral.

Paragrafo Unico. As atribuigdes da Assessoria de Comunicagao Social (PG/ACS) estao definidas no art. 61.

SECAO Il
DO CONSELHO SUPERIOR DA PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

Art. 12. O Conselho Superior da Procuradoria Geral sera integrado pelo Procurador-Geral e pelos dois Subprocuradores-Gerais, como membros
natos, bem como por seis Procuradores e respectivos suplentes, estaveis no cargo, eleitos por maioria simples de votos dos Procuradores em
atividade, em votagao secreta, na forma do seu Regimento Interno.

§ 1.° O mandato dos membros do Conselho Superior sera de dois anos, permitida a reeleigao.

§ 2.° O Conselho Superior sera presidido pelo Procurador-Geral, que tera direito a voto.

§ 3.° Os membros do Conselho da Procuradoria ndo terdo dispensa do cumprimento das atribuigdes inerentes aos seus cargos, nem terdo direito a
qualquer remuneragéo pelo exercicio da fungdo de Conselheiro.

Art. 13. O Conselho Superior reunir-se-a, ordinaria e extraordinariamente, na forma do seu Regimento Interno.
Art. 14. Compete ao Conselho Superior:
| - pronunciar-se sobre qualquer matéria ou questéo que lhe seja encaminhada pelo Procurador-Geral;

Il - propor ao Procurador-Geral e opinar sobre alteragdes na estrutura e no funcionamento da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico e nas
respectivas atribuigoes;

Il - representar ao Procurador-Geral sobre providéncias reclamadas pelo interesse publico ou pelas conveniéncias do servigo na Procuradoria Geral e
no Sistema Juridico do Municipio;

IV - manifestar-se previamente sobre a composi¢do da comisséo organizadora dos concursos para ingresso na carreira de Procurador do Municipio e
deliberar sobre a composigao das bancas examinadoras, bem como sobre as condi¢gdes necessarias para a inscricdo de candidatos em concurso;

V - opinar sobre a politica de aplicagdo dos recursos do Fundo Orgamentario Especial da PGM - FOE;

VI - exercer o poder disciplinar relativo aos Procuradores do Municipio, autorizando, de forma motivada, a instauragao de sindicancia ou de processo
administrativo disciplinar e fixando eventuais penas deste ultimo decorrentes, mediante deliberagédo tomada pela maioria absoluta dos seus membros;

VIl - sugerir ao Prefeito, mediante deliberagdo tomada pela maioria absoluta dos seus membros, a aplicagdo da pena de demisséo a Procurador do
Municipio;

VIII - avaliar o desempenho do Procurador em estagio probatério, por si ou através de comisséo especial designada, bem como deliberar sobre a
confirmag&o, ou n&o, no cargo;

IX - regulamentar as normas gerais de relotagdo dos Procuradores; e

X - deliberar sobre a exoneragéo de Procurador do Municipio do cargo de Procurador Corregedor, na forma do §2° do art. 11 da Lei Complementar n°
132, de 2013.

Paragrafo Unico. Nas reuniées em que houver matéria de interesse especifico de carreira integrante do quadro de apoio, delas poderéo participar, a
critério do conselho, representantes da categoria envolvida.

SEGAO IV
DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

i SUBSEGAO |
DA ORGANIZAGAO DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

file:///C:/Users/2781821/Desktop/Site/Regimento Interno/REGIMENTO INTERNO 2023.html 6/36


http://pgm.pgm.rio.rj.gov.br/textos/legislacao/lei-complementar/LC13220122013.pdf
http://pgm.pgm.rio.rj.gov.br/textos/legislacao/lei-complementar/LC13220122013.pdf

27/03/2024, 16:32 REGIMENTO INTERNO
P ) A s0-5 Satide{PCIPAS):

Art. 15. As Procuradorias Especializadas exercerdo atribuigdes especificas decorrentes das areas de atuagdo da Procuradoria Geral, com as
seguintes denominagdes:

| - Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA);

II- Procuradoria Tributaria (PG/PTR);

Il - Procuradoria Trabalhista (PG/PTA);

IV - Procuradoria de Patriménio, Urbanismo e Meio-Ambiente (PG/PUMA);
V - Procuradoria de Pessoal (PG/PPE);

VI - Procuradoria de Servigos Publicos (PG/PSE);

VIl - Procuradoria Administrativa (PG/PADM);

VIII - Procuradoria de Atencédo a Saude (PG/PAS).

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 16. As Procuradorias Especializadas estabeleceréo as respectivas estratégias de atuagéo, uniformizando os principais fundamentos da atuacéo
judicial e de consultoria que envolva o mesmo tema ou que tenha o mesmo objeto.

§ 1.° A chefia das Procuradorias Especializadas, indicadas nos incisos | a VIl do “caput” do art. 15, sera exercida por um Procurador-Chefe, que sera
assistido por um Procurador-Assistente, facultando-se ao Procurador-Geral autorizar a indicagcdo de mais de um Procurador-Assistente, em fungéo da
complexidade das atribui¢cdes ou da estrutura das Procuradorias Especializadas.

§ 2° As Procuradorias Especializadas poder&o formar coordenagdes ou divisdes, sob a supervisdo de um Procurador, a fim de atender atribuigbes
especificas da area.

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 17. Quando a causa envolver matérias de competéncia de mais de uma Especializada a atuagéo sera conjunta, nos termos da orientagéo da
Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) para o caso, ainda que o acompanhamento formal do Processo Administrativo Virtual (PAV)
correspondente seja feito por apenas uma Especializada.

Art. 18. Compete ao Procurador-Chefe:

| - exercer a supervisao técnico-administrativa da Procuradoria Especializada, zelando pela qualidade e equanime distribuicdo do trabalho;

II - coordenar o funcionamento da Procuradoria Especializada, tanto no seu aspecto interno quanto no de relacionamento com os demais 6rgaos;
Il - reportar ao Procurador-Geral ou aos Subprocuradores-Gerais os fatos relevantes ocorridos na Procuradoria Especializada;

IV - avocar processos e realizar correigdo no acervo da Especializada, sem prejuizo da atuagéo da Corregedoria (PG/COR);

V - informar, sempre que consultado, a linha jurisprudencial firmada relativa a temas atinentes as competéncias da Especializada, de modo a evitar
incoeréncias nas manifestagdes juridicas produzidas pela Procuradoria na consultoria juridica.

VI - submeter os assuntos mais importantes a prévia deliberagdo em reunido técnica, notadamente quando em virtude da possibilidade de repeticao
de casos analogos houver necessidade de uniformizagdo do entendimento da Especializada;

VII - supervisionar a atuagéo dos Procuradores em causas relevantes;

VIII - manifestar-se fundamentadamente acerca das questées de natureza contenciosa submetidas ao Gabinete do Procurador-Geral ou aos
Subprocuradores-Gerais;

IX - coordenar a escala de férias dos Procuradores, zelando para que com antecedéncia minima de trés dias do inicio dessas, ou de afastamento por
periodo igual ou superior a trinta dias, salvo situagdes emergenciais, o Procurador responsavel fornega informacdes dos aspectos importantes das
principais causas submetidas ao seu patrocinio;

X - exercer o poder disciplinar no ambito da Especializada;

XI - exercer especificamente as atribuigdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral ou pelos Subprocuradores-Gerais; e

XII - propor enunciados de orientagdes técnicas ao Subprocurador-Geral de Consultoria, para fins de uniformizagdo dos principais entendimentos
juridicos da Procuradoria Geral.
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Art. 19. Compete:

| - ao Procurador-Assistente das Procuradorias Especializadas:

a) assistir tecnicamente o Procurador-Chefe;

b) desempenhar especificamente outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Chefe; e
c) substituir o Procurador-Chefe nos seus impedimentos legais e eventuais.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n°® 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 21. As respectivas Divisdes Técnico-Administrativas integram a estrutura de apoio administrativo das Procuradorias Especializadas.

. SUBSEGAO II
DA COMPETENCIA DAS PROCURADORIAS ESPECIALIZADAS

Art. 22. A Procuradoria Administrativa (PG/PADM) compete, sob a supervisao da Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS) e sem
prejuizo de quais~quer encargos compativeis com suas atribuicdes gerais:

| - exercer a consultoria e orientagdo juridica junto ao Gabinete do Prefeito e as diversas Secretarias e demais 6rgdos que compdem a Administragdo
Direta do Municipio;

Il - estudar, apreciar e preparar pareceres, manifestagdes técnicas e manifestagdes técnicas referenciais a respeito de consultas formuladas pela
Administragdo Publica Municipal na forma do disposto neste Regimento, realizando, se for o caso, reunides técnicas prévias de esclarecimento com
todos os setores técnicos envolvidos na consulta;

(Redagao dada pela Resolugédo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Il - submeter a Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS) as consultas formuladas pelos 6rgdos ou entidades da Administragao Publica
Municipal que tenham por objeto matéria controvertida ou relevante sobre a qual ndo haja anterior pronunciamento ou, ainda, quando a consulta
envolver processo judicial correlato;

IV - solicitar diretamente as Especializadas as informagdes relacionadas a processo judicial;

V - apreciar e colaborar na elaboracéo de anteprojetos de leis, decretos e outros atos normativos;

VI - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas em mandado de seguranca;

VIl - analisar e aprovar minutas de editais, contratos, convénios e outros termos de obrigagées, observadas as minutas padronizadas aprovadas pela
Procuradoria Geral (PG/GAB) ou pela Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS);

VIII - assessorar juridicamente os Titulares das Secretarias que compdem a Administragéo Direta do Municipio;

IX - elaborar os modelos de Relatérios de Instrugdo Processual Minima (RIPM), de observancia obrigatéria pela Administragdo Direta e Indireta, de
modo a orientar o encaminhamento do processo administrativo para a consulta juridica;

X - exercer a supervisdo técnica da consultoria das Assessorias Juridicas das entidades da Administragéo Indireta;

XI - pronunciar-se no tocante aos resultados das comissdes de sindicancia, bem assim quanto a regularidade do procedimento disciplinar, a
adequacéo da pena aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior os respectivos autos, em original, para instauragédo de inquérito
administrativo; e

XII - exercer especificamente as atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

§ 1.° A Procuradoria Administrativa (PG/PADM), quando for o caso, devera interagir com a Procuradoria Especializada que trate da matéria submetida
a consulta, de forma a colher os elementos necessarios advindos da experiéncia oriunda do trabalho desenvolvido nos processos judiciais.

§ 2.° Em casos especificos podera o Procurador-Geral ou o Subprocurador-Geral de Consultoria determinar que a consulta seja apreciada pela
Procuradoria Especializada que cuida da matéria correspondente.
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Art. 23. A Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) compete:

| - promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa do Municipio, de suas entidades autarquicas e fundacionais, assim como propor, nos
limites legais e regulamentares, resolugdo dos conflitos fiscais por intermédio de ferramentas alternativas, tais como conciliagdo, mediacéo,
negociacgao, acordos, protesto extrajudicial e inscricdo em cadastros de devedores;

II - fazer inscrever a divida ativa do Municipio e executar as atividades de processamento, controle e cobranga da divida ativa;

Il - exercer a defesa dos interesses da Fazenda Municipal nos processos de dissolugdes judiciais, faléncias, recuperagao judicial, adjudicacao,
parcelamento e leildo judicial ou em quaisquer outros em que deva ser resguardada a cobranca dos créditos inscritos em divida ativa, notadamente
por meio do exercicio do direito de preferéncia ou de sub-rogagéo;

IV - articular com 6rgaos e entidades municipais as medidas e procedimentos necessarios a cobranga da divida ativa, especialmente orientando a
Administragdo Publica Municipal a tornar liquido o crédito publico;

V - gerir dados e informagdes dos sistemas da Divida Ativa Municipal apresentando-os aos 6rgéos de controle quando solicitados;

VI - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio do Rio de Janeiro, de suas entidades autarquicas e fundacionais, relacionados
a matéria tributaria, ressalvadas as competéncias da Procuradoria Tributaria e da Procuradoria Administrativa, bem como nos casos que envolvam
assuntos correlatos e/ou preponderantes com a matéria da Especializada;

VIl - exercer especificamente as atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 23-A. A Procuradoria Tributaria (PG/PTR) compete:

| - atuar nos processos judiciais do Municipio do Rio de Janeiro, de suas entidades autarquicas e fundacionais relacionados a matéria tributaria,
ressalvadas as competéncias da Procuradoria da Divida Ativa;

II - atuar nos processos judiciais do Municipio, de suas entidades autarquicas e fundacionais relacionados a matéria tributaria, bem como nos
processos judiciais do Municipio relacionados a receitas transferidas de tributos federais ou estaduais;

Il - oficiar nos processos judiciais relativos a transmisséo de bens que requeiram verificagdo da ocorréncia de fato gerador de tributo devido ao
Municipio e o cumprimento das respectivas obrigacdes tributarias;

IV - atuar nos embargos judiciais a execugéo fiscal;

V - minutar oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

VI - atuar em casos que envolvam assuntos correlatos e/ou preponderantes com a matéria da especializada; e
VII - exercer especificamente as atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

(Incluido pela Resolucdo PGM n°® 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 24. A Procuradoria Trabalhista (PG/PTA) compete:

| - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio do Rio de Janeiro e de suas entidades autarquicas e fundacionais, relacionados
a matéria trabalhista e previdenciaria, quando decorrente de relagdo de emprego ou que estejam submetidos a Justiga do Trabalho;

Il - acompanhar e assessorar na elaboragéo de acordos coletivos, no ambito da Administragao Municipal;

Il - promover a defesa do Municipio, de suas autarquias e fundagdes, bem assim das Empresas e Sociedades de Economia Mista Municipais, nos
dissidios coletivos e nas agdes relativas a direito coletivo e sindical;

IV - opinar previamente, sobre a realizagao de acordos no curso de Reclamagdes Trabalhistas, em que sejam partes Empresas Publicas e Sociedades
de Economia Mista Municipais, inclusive quanto a calculos (valores);

V - minutar os oficios da Procuradoria relativos a matéria afeta a Especializada.

Art. 25. A Procuradoria de Patriménio, Urbanismo e Meio-Ambiente (PG/PUMA) compete atuar nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais que digam respeito a:

| - parcelamento, zoneamento e uso do solo urbano, direito a moradia e regularizagédo de loteamento urbano;
II - defesa do patriménio cultural e do meio-ambiente do Municipio;

Il - bens iméveis que integrem ou venham a integrar o patriménio municipal ou direitos a eles relativos, incluidas as a¢des possessoérias e as
relacionadas com a distribuicdo dos royalties do petroleo;

IV - poder de policia urbanistico, do meio ambiente e de atividade econémica, ainda que cumuladas com responsabilidade civil, incluindo posturas
municipais de comércio, ambulante ou nao;

V - prestagado do servigo publico de saneamento basico;
VI - retribuigdo pecuniaria pela utilizagdo do espago aéreo, solo, ou subsolo urbano;
(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1047, de 14 de abril de 2021. Vigéncia a partir de 15.04.2021)

VIII- realizagao das desapropriagbes amigaveis e judiciais do Municipio, diretamente ou por meio de Nucleo especializado;
IX - manifestagdo nas agbes de usucapido, retificagdo de registro e em outros procedimentos afins;

X - atuagdo em casos que envolvam assuntos correlatos e/ou preponderantes com a matéria da especializada; e
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XI - exercicio especifico das atribuigdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral.
Art. 26. A Procuradoria de Pessoal (PG/PPE) compete:

| - atuar nos processos judiciais do Municipio e de suas entidades autarquicas e fundacionais relacionados as matérias estatutaria e previdenciaria,
bem como a procedimentos de selecéo de servidores publicos;

II - atuar em casos que envolvam assuntos correlatos e/ou preponderantes com a matéria da especializada; e

Il - exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador- Geral.

Art. 27. A Procuradoria de Servigos Publicos (PG/PSE) compete:

| - atuar nos processos judiciais do Municipio e de suas entidades autarquicas e fundacionais que digam respeito a:

a) prestagdo de servigos publicos e exercicio do poder de policia, ressalvadas as competéncias da Procuradoria de Patriménio, Urbanismo e Meio-
Ambiente (PG/PUMA);

b) responsabilidade civil, exceto quando especificada a atribuicdo de outra especializada;

c) orgamento, licitagdes e contratos;

d) infancia e juventude;

(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

g) cobranga pelo servigo publico de saneamento basico;

h) outros assuntos que néo se incluam na competéncia das demais Procuradorias Especializadas.

i) casos que envolvam assuntos correlatos e/ou preponderantes com a matéria da especializada; e

j) recuperacéo de créditos ndo inscritos em divida ativa.

II - exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Art. 28. A Procuradoria de Atengdo a Saude (PG/PAS) compete:

| - atuar nos processos judiciais do Municipio e de suas entidades autarquicas e fundacionais que digam respeito a:
a) acdes individuais e coletivas decorrentes da prestagéo do servigo de salde publica;

b) responsabilidade civil extracontratual decorrente da prestacédo do servigo de saude publica;

c) fornecimento de medicamentos, internagdes e afins.

II - sugerir medidas que tenham por objeto a redugéo ou mesmo eliminagao de novos processos judiciais dentre aqueles relacionados com sua
atividade.

SEGAOV
DO CENTRO DE ESTUDOS

Art. 29. Ao Centro de Estudos (PG/CES) compete:

| - promover o aperfeicoamento intelectual dos quadros integrantes da Procuradoria Geral;

Il - promover estudos de temas juridicos e pesquisas bibliograficas e jurisprudenciais, disponibilizando as especializadas material de apoio estratégico;

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

Il - manter intercdmbio com entidades congéneres, nacionais e internacionais no propdsito de promover o aperfeicoamento previsto no inciso I;

IV - coordenar concursos publicos para os quadros da Procuradoria Geral;

V - supervisionar a catalogagado de obras de interesse da Procuradoria Geral;

VI - supervisionar a classificagéo, o registro e a informagao de atos municipais oficiais;

VIl - orientar e coordenar os servigos de documentacéo e informagao juridicas;

VIII - promover a divulgagéo de toda a matéria de natureza juridico-administrativa de interesse da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico Municipal;
IX - editar e distribuir a “Revista da Procuradoria Geral do Municipio" e demais periédicos de interesse juridico, inclusive eletronicamente;

X - adquirir livros, revistas, bem como os materiais e equipamentos necessarios as suas finalidades;

Xl - exercer as atividades de érgéo setorial do Sistema Municipal de Documentacéo;

XII - coordenar, com o apoio da Geréncia de Recursos Humanos (PG/CA/GRH), os procedimentos afetos aos Programas de Residéncia e Estagio
Juridicos;

XIII - coordenar os procedimentos relacionados a aplicagédo do art. 26 da Lei Complementar n° 132, de 2013, submetendo as questdes ao Procurador-
Geral;

XIV - dirigir o centro de informagao técnica e administrativa da Procuradoria Geral;
XV - propor ao Procurador-Geral medidas que visem ao aprimoramento técnico dos servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;
XVI - organizar cursos, palestras e treinamentos para os servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;

XVII - promover a inscrigdo em cursos, palestras e treinamentos dos servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;
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XVIII - exercer o poder disciplinar e correcional no ambito do Centro de Estudos (PG/CES); e
XIX - exercer especificamente outras atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador-Geral.
Art. 30. O Centro de Estudos (PG/CES) sera auxiliado por um Conselho Consultivo, composto por um representante de cada Procuradoria
Especializada, convocado e presidido pelo Diretor do Centro de Estudos, ao qual compete propor e opinar a respeito da programagéo de eventos
patrocinados pelo Centro de Estudos (PG/CES), bem como acerca da politica de treinamento dos quadros de pessoal da Procuradoria Geral.
Art. 31. O Diretor do Centro de Estudos exercera competéncias cometidas ao Centro de Estudos (PG/CES).
Art. 32. A Diretoria de Documentagdo (PG/CES/DED) compete:

| - planejar, coordenar e supervisionar a execugéo das atividades técnicas e administrativas na sua area de atuagéo;

I - planejar e coordenar, ouvido o 6rgdo de informatica, a aquisigdo e implantagédo dos sistemas eletrénicos que visem o gerenciamento da
informagao;

Il - promover e divulgar a aquisi¢do de livros, assinaturas de periédicos e materiais especiais;

IV - normatizar as publicacdes editadas pelo Centro de Estudos (PG/CES);

V- acompanhar e divulgar o andamento das Representagdes de Inconstitucionalidade da Lei Organica do Municipio e das leis municipais;
VI - cadastrar e tratar tecnicamente os dispositivos legais publicados nos diarios oficiais municipais;

VIl - divulgar as informacgdes, publicadas nos diarios oficiais municipais, estaduais e federais, necessarias ao exercicio das atividades do Sistema
Juridico Municipal; e

VIII - conservar o acervo sob a guarda do Orgao.

Art. 33. A Divis&o de Biblioteca (PG/CES/DED-1) compete:

| - atender aos pedidos de consulta, empréstimo e pesquisa do Sistema Juridico Municipal, sobre matéria doutrinaria, legislativa e jurisprudencial;
Il - atender ao cidadado em geral, preferencialmente nas consultas de legislagdo municipal;

Il - orientar os usuarios na utilizagao dos recursos eletrénicos de acesso a informagéo;

IV - propor a aquisi¢do de obras de modo a atender as necessidades de consulta;

V - manter o intercambio com instituicdes congéneres;

VI - supervisionar as atividades de processamento técnico do acervo bibliografico; e

VIl - supervisionar as atividades de pesquisa bibliografica.

Art. 34. Ao Servico de Catalogacéo e Classificagdo (PG/CES/DED-1.1) compete:

| - programar, controlar e executar as atividades relativas ao processamento técnico de publicagdes monograficas e seriadas, conforme os padroes
adotados;

Il - promover a restauragdo/encadernacéo de obras relevantes para o acervo da Biblioteca e dos repositérios oficiais da legislagdo municipal;
11l - manter cadastro de instituicdes afins, para o intercambio de publicagdes; e

IV - selecionar acervo para manutengao e conservacao de colegdes especiais.

Art. 35. Ao Servigo de Pesquisa e Divulgagao (PG/CES/DED-1.2) compete:

| - planejar e executar as atividades de pesquisa bibliogréafica; e

II - divulgar levantamentos bibliograficos relevantes.

Art. 36. A Divisdo de Arquivo (PG/CES/DED-2) compete:

| - planejar, coordenar, controlar e avaliar as atividades que envolvem a gestdo documental no ambito da Procuradoria Geral;

Il - programar, controlar e executar as atividades relativas ao processamento técnico da documentagdo administrativa, processual e técnica;
Il - orientar e dar suporte aos trabalhos de indexacéo do acervo processual e administrativo;

IV - acompanhar, controlar e avaliar a implantagao e funcionamento de sistemas de informacdo em meios eletronicos;

V - implementar e gerenciar novas tecnologias de preservagao da informagao;

VI - atender as solicitagdes de consultas e empréstimo da documentacéo técnica, administrativa e processual;

VII - controlar e administrar as atividades de transferéncia, recolhimento e/ou descarte dos documentos administrativos, observadas as normas
vigentes;

VIl - elaborar e editar instrumentos de pesquisa destinados a consulta e divulgagao do acervo arquivistico; e

IX - guardar, conservar e preservar o acervo sob sua custodia.

SEGAO VI
DA CORREGEDORIA

Art. 37. A Corregedoria (PG/COR) compete:

| — fiscalizar a atuacédo e o desempenho dos Procuradores do Municipio, dos servidores do Quadro de Pessoal de Apoio e dos demais servidores
lotados na Procuradoria;

Il — instaurar os atos necessarios a apuragao de eventuais irregularidades no ambito da Procuradoria;
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IIl - realizar correi¢des ordinarias e extraordinarias, de oficio ou por determinagédo do Procurador-Geral, nos setores técnico-juridicos da Procuradoria
e nos 6rgaos juridicos integrantes da Administracdo Indireta;

IV — propor a adogédo das medidas administrativas e disciplinares cabiveis, em vista do que for apurado nas correigdes;
V — encaminhar a deliberagéo do Procurador-Geral os assuntos decorrentes das atividades de correigao realizadas;
VI - propor ao Procurador-Geral a edigdo de atos normativos visando ao aprimoramento dos servigos da Procuradoria;

VIl — prestar auxilio ao Procurador-Geral e aos dirigentes dos érgdos da Procuradoria na execugdo das medidas que objetivem o melhoramento e a
regularidade das atividades e servigos da Procuradoria e dos 6rgéos e entidades do sistema juridico; e

VIIl — exercer outras atividades correlatas ou que lhe vierem a ser atribuidas ou delegadas pelo Procurador-Geral.
Art. 38. Ao Procurador Corregedor compete:

| - receber as reclamacdes ou representagdes sobre eventuais abusos, erros, omissdes ou conduta incompativel de integrantes da Procuradoria,
adotando as medidas cabiveis e determinando, se for o caso, investigagéo preliminar, na forma da legislagao aplicavel;

II - receber e analisar as informagdes da ouvidoria e da auditoria, promover a interagao institucional e adotar as medidas necessarias a solugao de
eventuais problemas;

Il - instaurar, na forma do inciso VI do art. 10 da Lei Complementar n.° 132, de 2013, sindicancia ou processo administrativo disciplinar contra
Procuradores do Municipio;

IV - instaurar de oficio, ou por provocagao dos demais 6rgaos da Diregdo Superior da Procuradoria, processo administrativo disciplinar em face de
servidores do Quadro de Pessoal de Apoio e demais servidores lotados na Procuradoria;

V - instaurar por provocagéo das Chefias da Procuradoria as sindicancias administrativas;
VI - designar os integrantes das comissoes de inquérito e de sindicancia administrativa;
VIl - desenvolver atividades preventivas de inspegéo e correi¢ao;

VIII - receber e analisar os relatérios semestrais encaminhados pelos 6rgaos da Procuradoria na forma do § 8° do art. 11 da Lei Complementar n® 132,
de 2013;

IX - expedir atos, visando a regularidade e ao aperfeicoamento dos servigos da Procuradoria, no ambito de suas atribuigbes;

X- propor ao Procurador-Geral medidas que tenham por escopo:

a) padronizar procedimentos;

b) sanear irregularidades técnicas e administrativas e, quando necessario, impor responsabilidades.

XI — dirigir e distribuir os servigos da Corregedoria (PG/COR);

XIlI - delegar aos Procuradores Corregedores Assistentes ou integrantes de sua assessoria a pratica de atos que entender necessarios; e
XIII — exercer outras atribuigdes que lhe forem conferidas ou determinadas pelo Procurador-Geral.

Paragrafo Unico. Concluidos os procedimentos de que tratam os incisos IV e V deste artigo, o relatério final da comissao de sindicancia sera
encaminhado a um dos Procuradores Corregedores Assistentes, para analise, na forma da legislagdo aplicavel, e, quando constatada a irregularidade,
0 processo sera encaminhado a autoridade competente para as medidas cabiveis.

Art. 39. Sao atribuigdes dos Procuradores Corregedores Assistentes:

| — assistir o Procurador Corregedor no desempenho de suas fungdes;

Il — emitir parecer nos assuntos e procedimentos afetos a Corregedoria (PG/COR), em especial nos relatérios finais das comissdes de sindicancia, que
lhe forem distribuidos;

IIl — acompanhar o Procurador Corregedor nas inspegdes e correigdes nos 6rgaos da Procuradoria, realizando-as quando lhe for delegado;
IV — substituir o Procurador Corregedor nos casos de impedimento, suspeigdo ou licenga de qualquer natureza; e
V — exercer as fungdes que lhe forem delegadas pelo Procurador Corregedor.

Art. 40. O Procurador Corregedor e os Procuradores Corregedores Assistentes guardaréo sigilo na elucidagéo dos fatos e no exercicio de toda e
qualquer atividade correcional.

Art. 41. Sera responsabilizado o Procurador Corregedor e o Procurador Corregedor Assistente que em seus relatérios faltar com a verdade ou omitir
irregularidades detectadas nos servigcos sob seu exame.

CAPITULO Il
DO SISTEMA JURIDICO MUNICIPAL

SEGAO | .
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL E COMPETENCIAS

Art. 42. O Sistema Juridico Municipal, previsto no Artigo 3° da Lei Complementar n® 132, de 2013, é integrado pelos seguintes 6rgéos:

| - 6rgéo central: a Procuradoria Geral do Municipio; e

II - 6rgéos locais: compostos pelas Assessorias Juridicas ou 6rgéos juridicos de qualquer denominagéo das autarquias e das fundagdes criadas ou
mantidas pelo Municipio.

Art. 43. Ao 6rgéao central compete coordenar e supervisionar tecnicamente os 6rgéos do Sistema Juridico Municipal, estabelecendo normas

complementares sobre seu funcionamento integrado e examinando manifestagdes e expedientes juridicos que Ihe sejam submetidos na forma das
normas da Procuradoria Geral.
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Paragrafo dnico. No caso dos 6rgéos a que se refere o inciso Il do art. 42, a supervis&o e a coordenagéo referidas neste artigo seréo exercidas sem
prejuizo da subordinagéo hierarquica da Assessoria Juridica ou Orgéo Juridico a estrutura administrativa a qual estiver integrado, e terdo por escopo a
fiel observancia da legislagéo e a uniformizagéo do entendimento juridico no &mbito do Municipio.

Art. 44. Observados os tramites legais, a Procuradoria Administrativa (PG/PADM) prestara, sob a Coordenagéo da Subprocuradoria Geral de
Consultoria (PG/SUB/CONS), toda a assisténcia juridica aos 6rgéos locais, no ambito de sua competéncia, visando assegurar a eficacia, a
uniformidade e a univocidade da atuagdo em sede de consultoria.

Art. 45. As Assessorias Juridicas do Sistema Juridico compete, sem prejuizo de quaisquer encargos compativeis com suas atribuigdes gerais:

| - estudar, apreciar e preparar manifestagdes técnicas, sob o ponto de vista legal, a respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos
especificos relacionados com a entidade da Administragdo a que pertengam;

II - apreciar e colaborar na elaboragéo de anteprojetos de leis, decretos e outros atos normativos relacionados com a entidade da Administragéo a que
pertengam;

Il - elaborar minutas de informagdes a serem prestadas em mandados de seguranca relacionados com a entidade da Administracédo a que pertengam;
IV - fornecer a Procuradoria Geral subsidios necessarios a defesa de interesse do Municipio;

V — analisar minutas de editais, contratos, convénios e outros termos de obrigacdes, observadas as minutas padronizadas aprovadas pela
Procuradoria Geral,

VI- exigir a instrugdo do processo administrativo com o Relatério de Instrugcdo Processual Minima (RIPM) pelo 6rgao responsavel;

VIl — sugerir a autoridade competente, quando necessario, consulta a Procuradoria Geral, a qual sera obrigatéria sempre que a matéria for
controvertida ou relevante e ndo houver a respeito orientagdo normativa ou pronunciamento anterior do 6rgéo central;

VIII - pronunciar-se quanto ao relatério de comissao de sindicancia, no prazo previsto em regulamento especifico, quanto a matéria de direito
envolvida na sindicancia realizada, o cabimento da instauragéo de processo administrativo disciplinar e a eventual necessidade da adogao de medidas
para a responsabilizacéo civil e criminal de terceiros, direta ou indiretamente, implicados na irregularidade apontada; e

IX - apresentar a Procuradoria Geral relatérios periddicos de controle e supervisdo de sua atuagdo consultiva.

SEGAOII
DAS ASSESSORIAS JURIDICAS DAS EMPRESAS MUNICIPAIS

Art. 46. As Assessorias Juridicas ou 6rgéos juridicos de qualquer denominagéo das empresas publicas e sociedades de economia mista municipais
compete, sem prejuizo de quaisquer encargos compativeis com suas atribuicdes gerais:

| - representar em juizo as sociedades de economia mista e empresas publicas, quando possuam servigo juridico préprio;

Il - supervisionar a execugéo dos servigos de escritérios de advocacia eventualmente contratados;

Il - exercer as atividades de consultoria juridica da entidade da Administracédo a qual pertencam;

IV - apresentar a Procuradoria Geral os relatérios periddicos de controle e de supervisdo geral de sua atuagdo consultiva e judicial.
V- exigir a instrugdo do processo administrativo com o Relatério de Instrugdo Processual Minima (RIPM) pelo 6rgéo responsavel;

VI — sugerir a autoridade competente, quando necessario, consulta a Procuradoria Geral, a qual sera obrigatéria sempre que a matéria for
controvertida ou relevante e nao houver a respeito orientacdo normativa ou pronunciamento anterior do érgéo central.

§ 1.° As atuagdes consultiva e judicial da assessoria juridica das empresas publicas e sociedades de economia mista estdo sujeitas, na forma
estabelecida por ato do Procurador-Geral, a superviséo e a orientagéo técnica da Procuradoria Geral, sem prejuizo da subordinacéo hierarquica da
assessoria juridica a estrutura administrativa a qual estiver integrada.

§ 2.° Compete ao Procurador-Geral aprovar previamente a contratagcdo de advogados para elaborar trabalhos juridicos de interesse das empresas
publicas e sociedades de economia mista, inclusive, para a sua representagao judicial.

§ 3.° Mediante convénios ou contratos, podera a Procuradoria Geral prestar consultoria juridica as empresas publicas e as sociedades de economia
mista ou representa-las judicialmente, assegurado o reembolso de eventuais despesas.

CAPITULO Il
DOS ORGAOS DE APOIO DA PROCURADORIA GERAL

SEGAO |
DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 47. As atividades de apoio administrativo da Procuradoria Geral sdo exercidas, no ambito de cada um de seus 6rgaos, segundo as diretrizes do
Procurador-Geral e disposigdes do presente Regimento.

Art. 48. Compete a Coordenadoria Administrativa (PG/CA), vinculada diretamente ao Procurador-Geral, prover as atividades de apoio administrativo e
zelar pelo cumprimento das normas previstas neste Regimento Interno.

Art. 49. A Coordenadoria Administrativa (PG/CA) compete:

| - planejar, gerenciar e controlar as atividades relativas a material e patrimonio, suprimentos, protocolo, comunica¢des administrativas, publicagdes,
manutencdo e gestdo de bens, servicos gerais e transportes oficiais, reembolso de despesas, no ambito da Procuradoria Geral;

II - gerenciar e controlar as atividades de pessoal, licitagdes e contratos administrativos, cadastrando os procedimentos administrativos
correspondentes no respectivo Sistema de Controle de Processos;

Il - exercer o controle da execucdo e dos prazos de contratos, ressalvados os casos em que esta atribuicdo seja cometida a outros érgéos;

IV - subsidiar a elaboragao de Proposta Orgamentaria; e
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V - exercer especificamente as atribuigcdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

Paragrafo unico. Integram a estrutura da Coordenadoria Administrativa, a Geréncia de Recursos Humanos (PG/CA/GRH), a Geréncia de Licitacdes e
Administragdo de Contratos (PG/CA/GLAC), a Geréncia de Infraestrutura (PG/CA/GI) e a Geréncia de Execugdo Orgamentaria (PG/CA/GEO).

(Redagao dada pela ] Resolugdo PGM n° 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

Art. 50. Compete a Ouvidoria (PG/OUVIDORIA):
| - representar o cidadéo junto a Procuradoria Geral, viabilizando um canal de comunicagdo com o publico;

Il - encaminhar para os setores competentes da Procuradoria Geral as reclamacdes, criticas, elogios, sugestdes, informacdes e denuncias do cidadéo,
monitorando e cobrando o atendimento ou resposta aos mesmos;

Il - encaminhar para a Corregedoria Geral do Municipio e para a Corregedoria da Procuradoria Geral (PG/COR), se for o caso, as denuncias
recebidas;

IV - atuar nos procedimentos relacionados aos pedidos de informagao, na forma do art. 84;
V - manter atualizados os roteiros de atendimento da Procuradoria Geral junto a Central 1746, propondo as melhorias que entender necessarias;

VI - zelar pela qualidade do atendimento da Central 1746, avaliando e informando os eventuais erros praticados para corregdo, bem como capacitando
os atendentes e tirando duvidas referentes aos servigos prestados pela Procuradoria Geral;

VII - monitorar os pedidos de acesso e excluséo ao sistema da Divida Ativa Municipal - DAM para os atendentes da Central 1746, observado o
disposto no inciso VI do art. 23;

VIII - responder, quando for o caso, as solicitagdes de informagdes relacionadas a Procuradoria Geral ndo encontradas pela Central 1746; e

IX - atender as demais regras e procedimentos aplicaveis as Ouvidorias do Municipio, em especial, aquelas fixadas pela Ouvidoria Geral e pela
Corregedoria Geral (PG/COR).

Art. 51. Compete a Geréncia de Recursos Humanos (PG/CA/GRH):

| - promover a execugao das atividades de planejamento, administragéo, treinamento e desenvolvimento de pessoas, valorizagao do servidor, segundo
as diretrizes emanadas pelo Subsistema de Recursos Humanos do Sistema Municipal de Administracdo;

II - apoio administrativo aos Programas de Residéncia e Estagio Juridicos coordenados pelo Centro de Estudos (PG/CES); e

Il - coordenar o Programa Jovem Aprendiz, segundo as diretrizes emanadas pela SMASDH — Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Direitos
Humanos.

AHE2C s Corénel ; istioa(PO/CAIGHL):

1 or TRP-V-1 a LW v | dat == H 3 d. P . -t H Hhad H
—promevera-execucio-das-atividades-de-transporte-de-pesseas;emisséedep gens,con de ;
de-comunicacdesadministrativas:

Art. 52. Compete a Geréncia de Infraestrutura (PG/CA/GI) gerenciar e supervisionar a execugdo das atividades relativas a: gestéo predial, patrimonial
e de materiais, logistica, diligéncias e comunicagdes administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Infraestrutura e Logistica do
Sistema Municipal de Administragdo.

§1°. As seguintes Subgeréncias integram a estrutura da Geréncia de Infraestrutura (PG/CA/GI): Subgeréncia Predial, de Materiais e Patriménio
(PG/CA/GI/SPMP) e

Subgeréncia de Comunicagdes Administrativas, Diligéncias e Logistica (PG/CA/GI/SCADL).

§2° Compete a Subgeréncia Predial, de Materiais e Patrimonio, (PG/CA/GI/SPMP), vinculada a Geréncia de Infraestrutura (PG/CA/GI), na forma do
art. 62, promover a execucao das atividades de:
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|. gestdo de materiais de consumo, de suprimentos e do controle de qualidade dos materiais adquiridos;

Il. manutengdo preventiva e corretiva dos sistemas prediais, elétricos, hidraulicos, mecanicos, telefénicos, ar-condicionado de refrigeragéo, elevadores
e demais componentes das instalacdes prediais e mecanicas;

Ill. segurancga e brigada de incéndio;

IV. conservacao e limpeza;

V. manutengéo e atualizagdo do inventario de bens méveis, bem como o recolhimento desses bens;

VI. administragéo do servigo de recepcao e realizar a identificagdo de servidores e publico em transito, nas dependéncias do prédio;

VII. acompanhamento e fiscalizagdo da execugado de contratos com empresas prestadoras de servigos de sua area de atuagéo, bem como consultar o
saldo de empenho, junto ao setor competente, de despesas estimadas antes de sua realizagao;

VIII. comunicagdo a autoridade competente, por intermédio do setor de Gestao de Contratos, dos casos de descumprimento contratual, sugerindo
relevagdo ou aplicagdo das penalidades previstas na legislagéo aplicavel.

§3° Compete a Subgeréncia de Comunica¢des Administrativas, Diligéncias e Logistica (PG/CA/GI/SCADL), vinculada a Geréncia de Infraestrutura
(PG/CA/GI), na forma do art. 62, promover a execugao das atividades de:

|. comunicagdes administrativas, segundo as diretrizes emanadas do Subsistema de Infraestrutura e Logistica do Sistema Municipal de Administragéo;

II. protocolo, procedendo as atividades inerentes ao recebimento, registro, expedicéo, selecdo, guarda e distribuicdo de documentos, expedientes e
correspondéncias encaminhados ao Orgéao;

Ill. transporte de pessoas, emissédo de passagens, concesséo de diarias, bem como o servigo de diligéncias;
IV. controle da movimentagao de processos, apensacao e desapensacédo em sistema informatizado;

V. informag&o ao publico e/ou ao 6rgdo solicitante do andamento dos processos ou documentos que estejam tramitando ou que tenham tramitado na
Subgeréncia;

VI. diligéncias solicitadas pelos Orgéos da Procuradoria Geral;

VII. expedigéo de certiddes cartoriais de interesse municipal;

VIII. administracdo do servigo da central de reprografia;

IX. acompanhamento da execucéo dos servigos necessarios a realizagdo de eventos institucionais;

X. administragéo do funcionamento das salas da Procuradoria Geral instaladas nos prédios dos Tribunais;
XI. suporte administrativo ao Escritério de Representagao da Procuradoria Geral no Distrito Federal;

XII. controle da utilizagéo das vagas de estacionamento a disposi¢ao da Procuradoria Geral;

XIllI. administragdo do auditério da Procuradoria Geral;

XIV. acompanhamento e fiscalizagdo da execugéo de contratos com empresas prestadoras de servigos de sua area de atuagédo, bem como consultar o
saldo de empenho, junto ao setor competente, de despesas estimadas antes de sua realizagao;

XV. comunicagao a autoridade competente, por intermédio do setor de Gestéo de Contratos, dos casos de descumprimento contratual, sugerindo
relevagéao ou aplicagdo das penalidades previstas na legislacédo aplicavel.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n°® 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

Art. 53. Compete a Geréncia de Licitagdes e Administragdo de Contratos (PG/CA/GLAC):

| - gerenciar as atividades de aquisi¢géo de bens e servigos no ambito da PGM;

Il - preparar e realizar licitagbes, bem como promover as contratagdes por dispensa e inexigibilidade de licitagado, de acordo com a legislagdo vigente;
IIl - acompanhar e formalizar os contratos firmados pela PGM;

IV - acompanhar as atividades de fiscalizagdo de contratos;

V - dar suporte aos setores responsaveis pelo acompanhamento da execugéo das despesas da Procuradoria Geral, inclusive quanto a instrugéo dos
processos de apuracdo de infracdo contratual e aplicagédo de penalidades.

§1°. Integra a estrutura da Geréncia de Licitagdes e Administracdo de Contratos (PG/CA/GLAC) a Subgeréncia de Gestdo de Contratos
(PG/CA/GLAC/SGC), a quem compete:

| - gerir a execugado das despesas de carater continuado no dmbito da PGM, especialmente no que concerne a prazos e a manutengao das condi¢des
de habilitagdo dos Contratados e de adequacado orgamentaria;

Il - receber os documentos fiscais de cobrangas e, apds a conferéncia prévia da Fiscalizacéo, formalizar os processos de faturamentos;
Il - realizar o cadastro dos documentos fiscais no Sistema de Contabilidade Municipal - FINCON;

IV - organizar a instrugdo dos processos de faturamentos com a documentacéo exigida na legislagdo vigente.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n°® 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)
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(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

Art. 55. Compete a Geréncia de Execugdo Orcamentaria (PG/CA/GEO):
| — gerenciar os procedimentos referentes a emisséo de nota de empenho e liquidagéo de despesas;

Il — planejar, organizar e controlar os recursos provenientes do Fundo Orgamentério Especial da PGM — FOE, como forma de subsidiar decisées
superiores quanto a utilizagédo do respectivo fundo; e

IIl — efetuar os atos operacionais referentes aos pagamentos a serem realizados pelo Fundo Orgamentario Especial da PGM — FOE.

SECAOII
DA COORDENADORIA TECNICA

Art. 56. A Coordenadoria Técnica (PG/CT), vinculada ao Procurador-Geral, compete:

| — Coordenar as Divisdes de Arquitetura, Urbanismo e Meio Ambiente e a de Engenharia Civil e de Avaliagdes;

Il — dar Suporte Técnico a Comissao Especial de Avaliagéo;

IIl — coordenar e dar Suporte Técnico a Geréncia de Administragao Predial e Patriménio nas atividades relativas a:

a) manutencdo preventiva e corretiva dos sistemas prediais, elétricos, hidraulicos, mecéanicos, telefénicos, ar condicionado, elevadores e demais
componentes mecanicos e das instalagdes prediais;

b) seguranga e brigada de incéndio;

c) conservagao e limpeza;

d) identificagdo de servidores e de publico em transito, nas dependéncias do prédio;

e) recepgao e zeladoria.

IV — supervisionar a guarda, distribuigéo e controle de estoque de material;

V — acompanhar e fiscalizar a execugdo de contratos com empresas prestadoras de servigos, em sua area de atuagao;

VI — acompanhar a realizacéo de vistorias, elaboracéo de laudos, relatérios e pareceres técnicos, em sua area de atuagéo;
VII — supervisionar a elaboragéo de estimativas para aquisicdo de material;

VIII — realizar e manter atualizado o inventario de bens mdéveis, bem como executar o recolhimento e a manutengao dos mesmos.
IX — coordenar e dar suporte técnico a Geréncia de Licitagdes e Administragdo de Contratos;

X — gerenciar as atividades de aquisigdo de bens e servigos no ambito da PGM,;

Xl — administrar o preparo e a realizagao das licitagdes, bem como as aquisigdes por dispensa e inexigibilidade de licitagdo de acordo com a legislagdo
vigente;

XIl — administrar os contratos firmados em decorréncia da realizagéo de licitagdes e das

dispensas e inexigibilidades firmados pela PGM,;

Xl — acompanhar as atividades de fiscalizacdo de contratos na sua area de atuacéo.

Art. 57. A Divisdo de Arquitetura, Urbanismo e Meio Ambiente (PG/CT/CT-1), compete:

| — emitir pareceres técnicos em matéria de arquitetura, urbanismo e meio ambiente, mediante orientagéo prévia do Procurador do feito;

Il — prestar assisténcia técnica em pericias judiciais concernentes as matérias descritas na competéncia anterior, em todas as etapas, tais como
elaboracéo de quesitos, manifestagao sobre honorarios periciais, realizagdo de diligéncia e conferéncia reservada e elaboragao de parecer critico;
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Il — vistoriar iméveis e obras em geral, com vistas ao fornecimento de dados técnicos necessarios a instrugdo de procedimentos administrativos.
IV — elaborar plantas e levantamentos necessarios a instrugdo de procedimentos administrativos e pericias;

V — dar suporte técnico aos procedimentos relacionados a mobilidrio, a arquitetura, elaboragéo de layout e plantas que sejam do interesse da
Procuradoria Geral;

VI — subsidiar com dados técnicos a defesa municipal;

VIl — analisar minutas de projetos de lei e decretos sobre matéria edilicia, urbanismo e
meio ambiente;

Art. 58. A Divisao de Engenharia Civil e de Avaliagdes (PG/CT/CT-2), compete:

| — Emitir pareceres técnicos em matéria de engenharia civil e de avaliagdes;

Il — prestar assisténcia técnica em pericias judiciais concernentes as matérias descritas na competéncia anterior, em todas as etapas, tais como
elaboracéo de quesitos, manifestagao sobre honorarios periciais, realizagao de diligéncia e conferéncia reservada e elaboragao de parecer critico;

Il — vistoriar iméveis e obras em geral, com vistas ao fornecimento de dados técnicos necessarios a instrugdo de procedimentos administrativos;
IV — elaborar plantas e levantamentos necessarios a instrugcéo de procedimentos administrativos e pericias;

V — vistoriar e proceder a avaliagdo de iméveis para fins de apuragdo de valor de mercado e locaticio;

VI — dar suporte técnico a execugao de obras e procedimentos relacionados a engenharia civil que sejam do interesse da Procuradoria Geral;
VIl — subsidiar com dados técnicos a defesa municipal.

Paragrafo tnico. A Comissao Especial de Avaliagdo (PG/CEA) compete:

| - apreciar e aprovar os laudos de avaliagdo de iméveis para fins de desapropriagéo;

II- apreciar e aprovar propostas de acordos relativas a desapropriagdo de iméveis;

Il decidir os recursos interpostos contra a aprovagao de laudos de avaliagdo.

SEGAO Il
DA ESTRUTURA DE APOIO DA SUBPROCURADORIA GERAL JUDICIAL

Art. 59. A Contadoria Juridica (PG/SUB/JUD/CJU), integrante da estrutura de apoio da Subprocuradoria Judicial (PG/SUB/JUD), compete:

| — analisar processos judiciais e procedimentos administrativos para elaboragao e conferéncia de calculos judiciais, mediante orientagdo prévia do
Procurador do feito, respeitando o prazo fixado para andlise;

Il — prestar assisténcia técnica em pericias concernentes as matérias descritas no inciso | deste artigo, em todas as etapas, tais como elaboragéo de
quesitos, manifestagao sobre honorarios periciais, elaboragdo de parecer critico, respeitados os respectivos prazos;

11l — contabilizar receitas e despesas inerentes ao Fundo Orgamentario Especial da PGM — FOE mediante demonstrativos contabeis mensais de
natureza financeira, orgamentaria e patrimonial, bem como elaborar a prestagdo de contas anual do gestor do Fundo Orgamentario Especial da PGM —
FOE;

IV- prestar assisténcia técnica nos processos de prestagdo de contas da Procuradoria Geral;
V — exercer especificamente as atribuigdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral ou pelo Subprocurador-Geral Judicial.

Art. 60. A Geréncia de Comunicagdes Judiciais (PG/SUB/JUD/GCJ), integrante da estrutura de apoio da Suprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD),
compete:

| — receber as citagdes e intimagdes oriundas dos sistemas de processos eletronicos dos tribunais de qualquer instancia do Poder Judiciario;
Il — formar os Processos Administrativos Virtuais (PAV) de acompanhamento judicial no &mbito da Procuradoria Geral; e
IIl — proceder a leitura, registro e divulgagao das informagdes judiciais contidas nos Diarios Oficiais de qualquer instancia do Poder Judiciario.

Art. 60-A. A Geréncia de Pagamentos Judiciais (PG/SUB/JUD/GPJ), integrante da estrutura de apoio da Suprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD),
compete:

| — Formar, instruir, analisar e atestar a regularidade das despesas judiciais provenientes de requisi¢cdes de pequeno valor (RPVs), honorarios periciais,
multas e custas judiciais, oriundas de tribunais de qualquer instancia do Poder Judiciario;

Il — Gerenciar e dar suporte técnico a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) na analise e nos trdmites necessarios ao pagamento dos
precatorios judiciais no dambito da Procuradoria Geral,

IIl — Monitorar a evolugdo dos saldos de empenho das despesas judicias e notificar os setores competentes acerca da necessidade de aporte
orcamentario;

IV — Elaborar relatérios de acompanhamento das despesas judiciais realizados no ambito da Geréncia de Pagamentos Judiciais; e
V — Exercer especificamente as atribuigbes que lhe forem cometidas pelo Subprocurador Geral Judicial.

(Incluido pela Resolugdo PGM n° 1045, de 12 de abril de 2021. Vigéncia a partir de 13.04.2021)

SEGAO IV i
DAASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL

Art. 61. A Assessoria de Comunicagao Social (PG/ACS), vinculada ao Procurador-Geral, compete:

| — atuar na area de divulgacgao interna e externa, intermediando os contatos com os meios de comunicagéo;
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Il — atuar com programas e agdes relativas a comunicagdo social, relagdes publica e cerimonial, no dmbito da Procuradoria Geral;
IIl — programar e executar a confecgdo do material institucional, editorial e promocional da Pro—curadoria Geral;

IV — coordenar e gerir a pagina eletronica da Procuradoria Geral na internet conforme orientagédo do Procurador-Geral;

V — colecionar as matérias da imprensa que digam respeito a Procuradoria Geral e aos assuntos de seu interesse; e

VI — exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

SEGAOV
DA COORDENADORIA DE TECNOLOGIA

Art. 61-A. A Coordenadoria de Tecnologia, vinculada ao Procurador-Geral, tem por finalidade o gerenciamento de solugdes de tecnologia da
informagao, automagao de processos, inteligéncia artificial, comunicagao eletrénica, armazenamento de dados, telecomunicacdes e outras tecnologias
eletrénicas, diretamente ou de forma terceirizada, com as seguintes competéncias:

| — participar de comités de normatizagdo de politicas de tecnologia no interesse da PGM;

Il — coordenar a elaboragdo e a revisdo do Plano Estratégico de Tecnologia da PGM (PETEP);

IIl — sugerir, manter e acompanhar o desempenho de indicadores e demais controles internos referentes a Tecnologia da PGM;

IV — acompanhar a vida util dos bens tecnolégicos da PGM, providenciando a devida substituicdo e atualizagao;

V — adquirir e acompanhar o desempenho dos meios tecnolégicos necessarios ao trabalho remoto;

VI — opinar na normatizagdo do trabalho remoto na PGM,;

VIl — emitir parecer prévio nos processos de compras e contratagdes de bens e servicos, diligéncias, doagdes e cessdo de bens tecnoldgicos;

VIII — especificar e adquirir os meios tecnoldgicos necessarios para que os diversos setores da PGM possam utilizar a internet, de forma organizada,
como forma de comunicagéo com o publico em geral;

IX — promover auditorias nos sistemas da PGM, conforme determinagdes do Procurador-Geral;
X — promover pesquisas de temas tecnoldgicos de interesse da PGM, mediante convénios com institutos de pesquisas;
Xl — promover o fornecimento de bolsas para pesquisas de temas tecnolégicos de interesse da PGM, mediante o convénio com universidades;

Xl — manter intercambio com entidades congéneres, nacionais e internacionais, em temas de Direito e Tecnologia, podendo promover e patrocinar
eventos;

XII — instituir e manter o Conselho Consultivo de Tecnologia da PGM, composto por um representante de cada Procuradoria Especializada, um da
Corregedoria, um da Coordenadoria Administrativa e um da Contadoria Juridica, presidido pelo Coordenador de Tecnologia, ao qual compete opinar
sobre assuntos tecnoldgicas da Procuradoria Geral, incluindo a confecgado do PETEP;

XIV — promover regularmente o Concurso de Informatica Juridica da Procuradoria-Geral do Municipio do Rio de Janeiro, na forma de modalidade de
licitagdo entre interessados para escolha de trabalho técnico ou cientifico de interesse da PGM, mediante a instituigdo de prémios ou remuneragao aos
vencedores, conforme critérios constantes em edital; e

XV — exercer especificamente outras atribuigcées que lhe forem cometidas pelo Procurador-Geral.

(Incluido pela Resolucdo PGM n° 1022, de 08 de janeiro de 2021. Vigéncia a partir de 11.01.2021)

CAPITULO IV
DO FUNCIONAMENTO DA PROCURADORIA GERAL

SEGAO |
DA COMUNICAGAO ADMINISTRATIVA

Art.62. A Subgeréncia de Comunicagdes Administrativas, Diligéncias e Logistica (PG/CA/GI/SCADL) é a unidade da Geréncia de Infraestrutura
(PG/CA/GI) responsavel pelo recebimento, autuagéo e publicagcdo de expedientes e atos da Procuradoria Geral ou a ela relacionados.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

§ 1.° A tramitagdo de documento sera feita por todos os 6rgdos da Procuradoria Geral, por meio fisico ou virtual.

§ 2.° A autuacéo de documentos, fisicos ou virtuais, em procedimentos administrativos de consulta e correlatos a processos judiciais das diversas
Especializadas sera feita pelas respectivas divisdes técnico-administrativas.

§ 3.° De acordo com as necessidades de cada setor da PGM, podera ser efetivada a virtualizagéo para o Processo de Acompanhamento Virtual (PAV)
de processos administrativos de acompanhamento de matéria ndo contenciosa, aplicando-se, no que couber, o previsto no Capitulo VIl deste
Regimento.

§ 4.° A virtualizagao sera acompanhada de certiddo do servidor municipal responsavel, atestando a veracidade dos documentos inseridos no PAV.

§ 5° O PAV de processos administrativos de acompanhamento de matéria ndo contenciosa sera cadastrado ou virtualizado pelo 6rgdo competente da
Procuradoria, dentro de sua competéncia.

§ 6° Os autos de processos fisicos eventualmente virtualizados serao arquivados. No caso de necessidade de nova tramitagdo em meio fisico, serdo
desarquivados com a insergdo das pegas faltantes, mediante certiddo do servidor municipal responsavel.
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SEGAO II
DO RECEBIMENTO DE DOCUMENTOS

Art. 63. O documento recebido torna-se expediente administrativo pela respectiva autuagéo.

Art. 64. Os documentos que se refiram as situagdes de trato e solugdo imediatos, pela sua natureza, dispensam a autuagéo, sendo anotados,
entretanto, para efeito de controle.

Art. 65. No ato do recebimento dos documentos sera entregue ao interessado cartdo de andamento de procedimento administrativo por meio fisico ou
virtual.

Art. 66. Ao ser recebido o documento, verificar-se-a a existéncia de anexos ou pegas integrantes, quando citados.

Art. 67. Sera indicado, no canto superior direito da primeira folha do documento, o cédigo alfa numérico da unidade organica responsavel pela
autuacgdo, mediante carimbo padronizado, observando-se, ainda, os seguintes procedimentos:

| - na numeragéo dos procedimentos administrativos da Procuradoria Geral sera observada a ordem sequencial com prefixo "11/";

Il - a numeragao prevista neste item é inalteravel, mesmo que o procedimento administrativo tramite em outros érgdos da administragdo municipal que
n&o aquele que lhe deu origem;

Il - as capas dos autos dos procedimentos administrativos obedecerao a modelos padronizados;

IV - constituido o procedimento administrativo, as folhas nele inseridas serdo numeradas e autenticadas, de modo a que se suceda em ordem
cronoldgica;

V - as folhas de continuagdo de procedimento administrativo obedecerao ao modelo padronizado, com espacos préprios para o preenchimento do
numero do procedimento administrativo, da data de autuagao e da rubrica do primeiro informante da folha; e

VI - antes de efetuada a autuagéo, verificar-se-a a existéncia de procedimento administrativo antecedente com o mesmo interessado ou assunto,
arquivado ou em andamento, de modo a evitar duplicidade de documentos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos previstos nessa secdo devem ser observados tanto na hipétese de processo administrativo fisico, quanto no caso
de processo administrativo virtual.

Art. 68. Ocorrendo a descentralizagao das atividades do protocolo, cabera ao Procurador-Geral determinar o estabelecimento das faixas numéricas a
serem usadas pelos 6rgdos que devam manter protocolo proprio.

SEGAO Il .
DA JUNTADA, ANEXAGAO, APENSAGAO

Art. 69. Juntada é o ato pelo qual se insere em um procedimento administrativo, definitivamente, pega que, por sua natureza, dele deva fazer parte
integrante.

Art. 70. A peca juntada sera colocada apds a ultima folha de continuagédo e numerada segundo a ordem sequencial existente no procedimento
administrativo, devendo a juntada ser indicada no corpo do procedimento administrativo, mencionando-se, ainda, o respectivo numero de folhas.

Paragrafo unico. A juntada de procedimento administrativo a outro antecedente cabera a Subgeréncia de Comunicagdes Administrativas, Diligéncias e
Logistica (PG/CA/GI/SCADL), que retirara a capa e renumerara suas folhas de acordo com a ordem sequencial.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

Art. 71. A peca anexada sera colocada depois da Ultima folha do procedimento administrativo e dela separada por uma folha com a indicagédo
“Anexos”.

§ 1.° Quando o volume da pega anexada o exigir seréa utilizado capa de documentos em impresso padronizado.

§ 2.° Cada pega anexada terd em todas as folhas o niumero que lhe foi atribuido, bem assim o nimero do procedimento administrativo em que foi
incluida e a rubrica do servidor que efetuou a anexagao.

Art. 72. A anexacao sera indicada no corpo do procedimento administrativo, mencionando-se a natureza do documento, seu respectivo niumero e o
total de folhas de cada pega anexada.

Art. 73. Aretirada da pega anexada sera indicada no procedimento administrativo, devendo constar recibo passado pelo interessado.

Art. 74. Apensacéo € o ato pelo qual se retnem um ou mais procedimentos administrativos a outro.

Paragrafo unico. Compete a Subgeréncia de Comunicagdes Administrativas, Diligéncias e Logistica (PG/CA/GI/SCADL) a apensagédo e a
desapensacao de procedimentos administrativos.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1060, de 04 de junho de 2021. Vigéncia a partir de 07.06.2021)

Art. 75. O procedimento administrativo apensado passara a ser identificado pelo nimero daquele a que for reunido.

Paragrafo unico. A identificagcdo de que cuida este item ndo implicara, quando se tratar de procedimentos administrativos relativos a processos
judiciais, em alteragéo da instrugéo desses procedimentos.

Art. 76. A apensagao e a desapensagao serao anotadas no corpo do procedimento administrativo.

Art. 77. Ajuntada, a anexacdo e a apensacdo poderao ser efetuadas na autuagdo ou em fase posterior.
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Paragrafo Unico. Os procedimentos previstos nessa segdo devem ser observados tanto na hipétese de processo administrativo fisico, quanto no caso
de processo administrativo virtual.

SEGAO IV
DAS LICITACOES, CONTRATOS, ACORDOS, PARCERIAS E CONVENIOS A SEREM FIRMADOS NO AMBITO DA PROCURADORIA GERAL

Art. 78. Os procedimentos administrativos relativos a licitagdes, contratos, acordos, parcerias e convénios a serem firmados pela Procuradoria Geral
deverdo ser encaminhados pela Coordenadoria Administrativa (PG/CA) aos Procuradores lotados no Gabinete do Procurador-Geral, obrigatoriamente,
para exame prévio e pronunciamento formal, observados os prazos pertinentes.

Art. 79. Todo o processo que necessite de providéncia administrativa por parte do Gabinete do Procurador-Geral devera ser instruido com prévia
manifestagdo técnica de um dos Procuradores Assessores lotados no Gabinete do Procurador-Geral (PG/GAB) ou na Subprocuradoria Geral de

Consultoria (PG/SUB/CONS), salvo os processos oriundos do Centro de Estudos (PG/CES) que serdo encaminhados diretamente ao Gabinete do
Procurador-Geral (PG/GAB) com manifestagao prévia do seu Diretor.

SEGAOV
DO SISTEMA DE CONTROLE DE PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS

Art. 80. Compete a Coordenadoria Administrativa (PG/CA) o cadastramento dos procedimentos administrativos no respectivo Sistema de Controle de
Processos.

Art. 81. Amanutengao e atualizagdo dos dados referentes aos procedimentos administrativos cadastrados sdo de competéncia de todos os 6rgéos e
unidades administrativas da Procuradoria Geral.

Art. 82. Ressalvados os casos expressamente indicados neste Regimento, cabe a Diretoria de Documentagao (PG/CES/DED) o arquivamento dos
procedimentos administrativos anteriormente cadastrados.

SEGAO VI
DOS PEDIDOS DE CERTIDAO E DE ACESSO A INFORMAGOES

Art. 83. Os pedidos de certidao e de acesso a informagdes e documentos da Procuradoria Geral constituirdo processo administrativo préprio, mantido
apensado aos autos principais, sempre que possivel.

Paragrafo Unico. Os pedidos de certiddo e de acesso a informagdes seguirdo os procedimentos da respectiva legislacdo de regéncia.

Art. 84. Os pedidos de acesso a informagao recebidos na Procuradoria serdo inicialmente submetidos a Chefia de Gabinete (PG/CG) que os
encaminhara para o 6rgao da Procuradoria Geral detentor da informagao.

§ 1.° No caso da existéncia de informacéo ou documento que possa ser considerado total ou parcialmente sigiloso, o pedido sera submetido pela
Chefia de Gabinete (PG/CG) ao Subprocurador-Geral de Consultoria.

§ 2.° Autorizado o acesso, o érgdo da Procuradoria Geral detentor da informagdo promovera a colheita dos dados solicitados e os encaminhara a
Ouvidoria.

§ 3.° Compete a Ouvidoria controlar os prazos de resposta dos pedidos de acesso, informar aos setores responsaveis o curso dos mesmos e
encaminhar ao interessado o resultado de sua solicitagéo.

Art. 85. Sdo competentes para decidir quanto a expedic¢ao de certidao:

| - o Procurador-Geral, quando o processo administrativo estiver com carga para o seu gabinete ou para a Chefia de Gabinete (PG/CG) ou quando o
expediente estiver classificado como de “sigilo legal”;

II - os Procuradores-Chefes, quando o administrativo estiver submetido a sua Especializada ou estiver relacionado com processo judicial de sua
competéncia, ouvido o Procurador responsavel;

Il - o Subprocurador-Geral de Consultoria nos demais casos.

CAPIiTULO V
DOS PROCEDIMENTOS DA CORREGEDORIA

SEGAO|
DO FUNCIONAMENTO

Art. 86. O Procurador Corregedor atuara por meio de atos, oficios, decisdes e despachos.
Paragrafo unico. A comunicagao de expedientes da Corregedoria (PG/COR) podera ser efetuada por mensagem eletronica.
Art. 87. Os atos e processos terdo sempre carater sigiloso e serdo arquivados unicamente no Gabinete da Corregedoria (PG/COR).

Paragrafo Unico. Os processos originarios da Corregedoria (PG/COR) seréo tratados de maneira preferencial em todos os 6rgaos da Procuradoria
Geral e assessorias juridicas dos érgaos da Administragao.

Art. 88. O acesso aos documentos e processos tratados na Corregedoria (PG/COR) é restrito aos seus integrantes, e, quanto a estes, limitado a
efetivagdo dos atos que lhes competirem.

file:///C:/Users/2781821/Desktop/Site/Regimento Interno/REGIMENTO INTERNO 2023.html 20/36



27/03/2024, 16:32 REGIMENTO INTERNO

SEGAO II
DA FISCALIZAGAO

Art. 89. A Corregedoria (PG/COR) exercera por todos os meios previstos em lei a fiscalizacdo da atividade funcional, do desempenho e da conduta
dos Procuradores, servidores do Quadro de Pessoal de Apoio e demais servidores lotados na Procuradoria Geral, com o fim de assegurar a
observancia dos dispositivos constitucionais e legais aos quais estdo submetidos, inclusive, este Regimento Interno.

Paragrafo unico. A Corregedoria (PG/COR) também exercera a fiscalizagdo da atividade funcional dos érgéos juridicos integrantes da Administragao
Indireta, podendo realizar correigdes ordinarias e extraordinarias, de oficio ou por determinagao do Procurador-Geral.

Art. 90. A fiscalizagao da atividade funcional dos Procuradores sera realizada através de correi¢cdes ordinarias e extraordinarias.

Art. 91. As correigdes ordinarias terdo por objeto a verificagdo da regularidade do servigo, da eficiéncia e da pontualidade dos Procuradores no
cumprimento de suas atribuicdes, bem como da observancia das determinagdes emanadas do Procurador-Geral.

§ 1.° O procedimento de correigdo ordinaria ocorrera bienalmente, tendo por marco temporal inicial o mandato do Procurador Corregedor, e sera
instaurado por meio de Portaria deste.

§ 2.° A publicagéo da Portaria ocorrera até o terceiro més do inicio do mandato do Procurador Corregedor e indicara o cronograma a ser cumprido.

§ 3.° Na correigdo serdo examinados por amostragem os registros, feitos, livros, pastas, papéis, processos judiciais ou procedimentos administrativos,
tanto em tramitacéo quanto ja arquivados.

§ 4.° Encerrada a correigdo, o Procurador Corregedor podera fazer as recomendagdes que entender convenientes aos Procuradores, visando a rapida
emenda de equivocos e erros, omissdes ou abusos, bem ainda corregdes necessarias a regularidade do servigo.

§ 5.° Concluida a correigéo ordinaria, o Procurador Corregedor encaminhara relatorio circunstanciado ao Procurador-Geral, ao Conselho Superior da
Procuradoria e a Chefia do Departamento respectivo, mencionando os fatos observados, as providéncias adotadas e propondo as medidas de
natureza administrativa e de carater disciplinar que entender pertinentes.

Art. 92. As correigdes extraordinarias serdo realizadas pelo Procurador Corregedor, de oficio ou por determinagédo do Procurador-Geral, sem natureza
de procedimento sancionatério, para verificagdo dos fatos, sempre que houver indicio de:

| - descumprimento de dever funcional ou procedimento incorreto;

II - atos que comprometam o prestigio e a dignidade da Instituicdo ou dos demais érgdos juridicos municipais.
§ 1.° As correigdes extraordinarias serdo comunicadas com, pelo menos, cinco dias de antecedéncia.

§ 2.° Aplicam-se a correigao extraordinaria, no que couber, as normas estabelecidas para a correigdo ordinaria.

Art. 93. Para instrucdo dos procedimentos de correigdo o Procurador Corregedor podera requisitar os documentos, processos e expedientes que julgar
necessarios, ainda que arquivados.

Paragrafo unico. As requisi¢des de documentos, processos e expedientes ocorrerdo, sempre que possivel, com antecedéncia minima de quarenta e
oito horas.

SEGAO Il
DOS PROCEDIMENTOS DE CARATER INFORMATIVO

Art. 94. O Procurador Corregedor podera solicitar de oficio ou mediante determinagdo do Procurador-Geral, antes da instauragédo de qualquer
procedimento disciplinar, que o Procurador, servidor do Quadro de Pessoal de Apoio, ou servidor lotado na Procuradoria Geral preste explicagdes ou
justificativas sobre determinado fato ou conduta que lhe tenha sido atribuida.

Paragrafo unico. O interessado sera notificado para, no prazo de dez dias, prorrogavel uma Unica vez, apresentar, por escrito, suas informagées ou
justificativas, acompanhadas dos documentos que entender pertinentes.

Art. 95. Apresentadas as informagdes, ou decorrido o prazo assinado sem manifestagdo, o Procurador Corregedor podera:
| - determinar as diligéncias que entender convenientes;
II - arquivar o procedimento, caso acolhidas as justificativas;

Il - instaurar processo administrativo disciplinar, nos casos relacionados aos servidores do Quadro de Pessoal de Apoio ou demais servidores lotados
na Procuradoria Geral; ou

IV - comunicar o fato ao Procurador-Geral e ao Conselho Superior da Procuradoria para que seja instaurada sindicancia ou procedimento disciplinar
em face de Procurador.

Paragrafo Unico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo, o interessado tera ciéncia da deciséo.

SEGAO IV
DAS DISPOSICOES GERAIS DOS PROCEDIMENTOS DE CORREICAO

Art. 96. As chefias dos 6rgdos da Procuradoria Geral e das assessorias juridicas dos 6rgéos e entidades da Administracéo Indireta deveréo prestar
auxilio ao Procurador Corregedor, informando sobre a regularidade e o funcionamento dos respectivos servigos e fornecendo todos os documentos
requisitados para fins de correigdo.

Art. 97. As chefias dos érgdos da Procuradoria Geral e das assessorias juridicas dos 6rgaos e entidades da Administracéo indireta deverdo permitir ao
Procurador Corregedor acesso livre e amplo aos documentos e instalagdes de que sejam responsaveis.

Art. 98. Sempre que necessario o Procurador Corregedor podera convocar qualquer Procurador, servidor do Quadro de Pessoal de Apoio ou servidor
lotado na Procuradoria Geral para verificar as razdes de qualquer desvio funcional, orientando-os na superagéo de eventuais dificuldades e auxiliando-
os no retorno ao desempenho proficuo de suas atividades profissionais.

Art. 99. Os atos e termos para os quais ndo haja lei fixando prazos serdo realizados dentro daqueles estabelecidos pelo Procurador Corregedor.

file:///C:/Users/2781821/Desktop/Site/Regimento Interno/REGIMENTO INTERNO 2023.html 21/36



27/03/2024, 16:32 REGIMENTO INTERNO

Art. 100. O Procurador Corregedor editara os atos complementares necessarios ao cumprimento deste Capitulo.

CAPITULO VI
DA CONSULTORIA E DAASSESSORIA

SEGAO |
DAS ATIVIDADES DE CONSULTORIA E DAASSESSORIA

Art. 101. As atividades juridicas de carater nao judicial desenvolvidas no Sistema Juridico Municipal, sob a supervisdo e coordenagéo da
Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS), compreendem a consultoria e a assessoria, que visam a assegurar a eficacia e a
uniformidade da orientacdo juridica, inclusive preventiva, no ambito de toda a Administragdo Municipal.

Art. 102. A consultoria abrange:

| - a fixagdo do entendimento juridico, mediante manifestagdes técnicas e pareceres, em decorréncia de demanda especifica da autoridade
competente;

II - 0 auxilio na elaboragao de propostas legislativas ou regulamentares;

Il - a andlise dos aspectos juridicos de projetos de lei, bem como de atos normativos em geral;

IV - a elaboragéo e reviséo de instrumentos juridicos padrao, como modelos de contrato, edital ou termo;

V - a elaboragéo de instrumentos especificos, a critério do Procurador-Geral;

VI - a revisdo de editais, contratos, convénios ou outros termos especificos, observadas as minutas-padrdo aprovadas pela Procuradoria Geral;
VIl - a supervisdo técnica das assessorias ou diretorias juridicas das entidades da Administragéo Indireta;

VIl - a assessoria, sob demanda, quanto a sangéo e ao veto dos projetos de lei e aos requerimentos de informagdes enviados, na forma regulamentar,
pelo Poder Legislativo;

IX - a assessoria, sob demanda, na elaboragdo das respostas e informacdes a serem encaminhadas ao Tribunal de Contas, Ministério Publico e
Defensoria Publica.

X - a assessoria, sob demanda, na elaboragéo de acordos coletivos no @mbito da Administracéo Direta e Indireta Municipal;

Xl - a assessoria nas execucdes fiscais, bem como em seus incidentes processuais, da divida ativa do Municipio e de suas entidades autarquicas e
fundacionais;

XII - a elaboragdo dos modelos de Relatérios de Instrugdo Processual Minima (RIPM), de observancia obrigatéria pela Administragéo Direta e Indireta,
de modo a orientar o encaminhamento do processo administrativo para a consulta juridica.

Art. 103. As consultas poderao ser formuladas:

| - pelo Prefeito;

(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

IV - pelo Procurador-Geral do Municipio;

V - pelo Subprocurador-Geral de Consultoria;

VI - pelo Subprocurador-Geral Judicial;

VIl - pelo Chefe de Gabinete do Prefeito, pelos Secretarios Municipais ou Subsecretarios respectivos;

VIII - pelos Presidentes de autarquias e fundagdes e para as demais entidades da Administragéo Indireta através do Secretario da pasta a qual sdo
vinculadas;

IX- pelos Procuradores que chefiarem as Procuradorias Especializadas, no ambito das respectivas Especializadas.
X - pelo Coordenador de Atuagao Estratégica.

(Incluido pela Resolucédo PGM n°® 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

Art. 104. As respostas dos Procuradores as consultas revestem-se da forma de:

| - parecer, sempre que versem sobre:

a) inconstitucionalidade, ilegalidade, aplicabilidade e interpretacdo de atos normativos em vigor;

b) hipoétese tratada em pronunciamento anterior, quando estiver sendo proposta alteragao total ou parcial da linha juridica adotada;
c) matéria cujo conteudo recomende, por orientagdo da Chefia imediata, ante a sua complexidade, a adogao dessa forma;

d) andlise da constitucionalidade de lei encaminhada pelo Prefeito e somente quando concluam pelo ndo ajuizamento de Representagao por
Inconstitucionalidade;

e) pedidos de extensao dos efeitos de decisdes proferidas em ambito administrativo ou judicial para casos semelhantes; e
f) analise de editais e contratos relativos a parcerias publico-privadas e concessdes de servigo publico.
Il - manifestagéo técnica, quando versem sobre:

a) questdes ndo arroladas no inciso | deste artigo;

file:///C:/Users/2781821/Desktop/Site/Regimento Interno/REGIMENTO INTERNO 2023.html 22/36


http://pgm.pgm.rio.rj.gov.br/textos/resolucoes/RES-PGM-1166.pdf
http://pgm.pgm.rio.rj.gov.br/textos/resolucoes/RES-PGM-1166.pdf
http://pgm.pgm.rio.rj.gov.br/textos/resolucoes/RES-PGM-1102.pdf

27/03/2024, 16:32 REGIMENTO INTERNO
b) matéria ja examinada em pronunciamentos anteriores;
c) andlise de minutas de termos, contratos, convénios, editais e outros instrumentos que consubstanciem atos ou contratos administrativos; e
d) analise de projetos de lei.

11l - manifestagao técnica referencial, quando versem sobre as hipéteses previstas no inciso Il, alineas "a" e "c", e houver indicagao da Secretaria ou
da entidade da Administragao Indireta a respeito da existéncia de casos analogos, com a devida atestacdo de sua identidade pelo gestor.

§1° Alindicacéo de necessidade de atribuigdo de carater referencial a manifestagao técnica também podera se dar por iniciativa do Procurador, quando
verificar a existéncia de casos analogos, mediante confirmacgao prévia das Secretarias.

§2° As manifestagdes técnicas referenciais criardo precedente padronizado, que devera ser aplicado pela Administragdo aos casos analogos, salvo
justificativa fundamentada do gestor.

§3° Os 6rgaos e entidades da Administracéo Direta e Indireta deverdo atentar para as hipoteses passiveis de utilizacdo de manifestacdes técnicas
referenciais, de modo a prestigiar o principio da eficiéncia.

(Incluidos pela Resolucéo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

104-A Ficam dispensados de envio para a Procuradoria-Geral do Municipio os processos analogos ao paradigma, desde que a autoridade competente
ateste, de forma expressa, que o caso concreto se amolda a hipoétese tratada na manifestacgao técnica referencial, juntando cépia desta aos autos.

(Incluidos pela Resolucdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023
104-B A manifestacdo técnica referencial devera contar com os seguintes requisitos, além dos demais aplicaveis a sua elaboragao:

| - na sigla e numeragéo utilizadas para denominar a pega, devera constar sinal indicativo préprio, para identificar o carater referencial da manifestagcao
técnica;

Il - na ementa, devera constar a expressdo "manifestagao técnica referencial”, e ser indicada sua necessaria aplicagéo aos casos analogos;

Il - na fundamentagao, deverdo ser indicadas as circunstancias que ensejaram a sua adogéo e as caracteristicas do caso concreto que definem sua
condicao de paradigma;

IV - na conclus&o, deverao ser indicados os requisitos necessarios a caracterizagdo dos casos analogos, cuja verificagao autoriza a aplicagéo da
manifestagao técnica referencial.

(Incluidos pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 105. Os pareceres que vierem a ser aprovados pelo Procurador-Geral ou pelo Subprocurador-Geral de Consultoria constituirdo o entendimento
juridico da Procuradoria Geral e, sempre que possivel, deverao representar o resultado do esforgo conjunto da Subprocuradoria Geral de Consultoria
(PG/SUB/CONS), da Procuradoria Administrativa (PG/PADM) e das demais Especializadas competentes.

Paragrafo unico. Os pareceres terdo visto final do Procurador-Geral sempre que a matéria tiver repercussao geral no ambito da Administragéo
Municipal e nos casos em que pela relevancia o Subprocurador-Geral de Consultoria ou, em ultima instancia, o Procurador-Geral, entenderem
necessario.

Art. 106. Os pareceres que configurarem precedente relevante no ambito da Administragdo Publica Municipal poderéo ser levados pelo Procurador-
Geral ao Prefeito, para conferir-lhes carater normativo, com adogéo obrigatéria por toda a Administragdo Municipal.

§ 1.° Nenhum 6rgéo da Administracdo Municipal, direta ou indireta, podera concluir ou decidir em divergéncia com os pareceres normativos a que se
refere o caput deste artigo.

§ 2.° Os pareceres normativos serdo publicados no Diario Oficial, e suas conclusdes terdo forga de decreto.

§ 3.° Os pareceres normativos poderao ter os seus efeitos suspensos e ser objeto de revisdo ou cancelamento, por decisdo do Prefeito, mediante
recomendagao do Procurador-Geral, com a correspondente publicagdo do ato no Diario Oficial.

Art. 107. A Procuradoria Geral podera editar Enunciados uniformizadores dos seus principais entendimentos juridicos, a fim de dar publicidade aos
érgaos internos e externos da sua atuagao consultiva.

Paragrafo unico. Os Enunciados da Procuradoria Geral decorrerdo de pareceres, normativos ou ndo, e serdo aprovados nos termos deste Regimento.

SEGAO II )
DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A CONSULTA

Art. 108. As consultas formuladas a Procuradoria Geral deverédo ser encaminhadas a Procuradoria Administrativa (PG/PADM) e conter resumidamente
0 seu objeto e a indicagdo dos quesitos a serem respondidos.

§ 1.° As consultas com alto grau de urgéncia ou relevancia estratégica poderao ser encaminhadas e/ou respondidas diretamente pelo Procurador-
Geral ou pelo Subprocurador-Geral de Consultoria.

§ 2.° Compete exclusivamente ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral de Consultoria a remessa de processo as Especializadas, em razéo da
matéria, para elaboracéo ou andlise de proposta de parecer.

§ 3.° As consultas que envolvam esclarecimentos acerca de processos judiciais em que o Municipio, suas Autarquias e Fundagdes sejam parte serdo
encaminhadas e respondidas diretamente pelas Procuradorias Especializadas competentes.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

§ 4.° O encaminhamento de consultas pela Administragdo Publica Indireta dependera de andlise prévia e conclusiva da assessoria juridica da entidade
respectiva.

§ 5.° As consultas que dependerem de analise do processo administrativo, deverdo ser instruidas com o Relatério de Instrugdo Processual Minima
(RIPM) devidamente preenchido, sob pena de devolugdo ao érgdo consulente.

Art. 109. Cabe ao Procurador-Geral, ao Subprocurador-Geral de Consultoria ou a Chefia da Procuradoria Administrativa (PG/PADM) fixar a natureza
de parecer, podendo sugerir a edicdo de Enunciados.
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Art. 110. Em casos relevantes, com repercusséo geral no contencioso judicial ou complexos, a Chefia da Procuradoria Administrativa (PG/PADM), se
for o caso, podera realizar reunido técnica solicitando a presenga de representante da Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS) e,
também, de outras Especializadas, circulando a minuta do parecer, previamente, para todos aqueles designados para participar da reunido.

§ 1.° Podera o Subprocurador-Geral de Consultoria, se entender necessario, tendo em vista a relevancia da matéria, participar pessoalmente da
reunido técnica, presidindo os trabalhos.

§ 2.° Os Procuradores convocados para participar da reunido técnica deverdo analisar previamente a minuta de parecer proposta pelo Procurador
responsavel pelo feito e, se for o caso, circular eventuais alteragdes sugeridas no texto acompanhadas dos comentarios e justificativas pertinentes.

§ 3.° As consultas recebidas em carater urgente poderdo dispensar total ou parcialmente, a critério da Chefia, o procedimento previsto neste artigo.
Art. 111. O parecer devera, na medida do possivel, registrar as principais teses divergentes e incorporar as sugestdes feitas durante o debate coletivo.

Art. 112. Sujeitar-se-a necessariamente a visto pelo Procurador-Chefe da Procuradoria Administrativa (PG/PADM), o parecer subscrito por qualquer de
seus Procuradores.

Art. 113. O Procurador-Chefe remetera o parecer a Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS), para apreciagdo e eventual aprovagao e
posterior encaminhamento ao érgdo de origem, se for o caso.

Art. 114. O parecer somente sera considerado como fixagdo do entendimento juridico da Procuradoria Geral para a Administragdo Municipal através
de visto de aprovagéo pelo Procurador-Geral do Municipio ou pelo Subprocurador-Geral de Consultoria.

Paragrafo Unico. O parecer podera resultar na edigdo de Enunciados na forma da Secéo V deste Capitulo.

Art. 115. Até o visto do Procurador-Geral, ou do Subprocurador-Geral de Consultoria, os pareceres serdo tratados como documentos internos ao
servigo juridico, sob o resguardo compativel com os preceitos ético-profissionais aplicaveis.

Art. 116. Os pareceres vistados pelo Procurador-Geral do Municipio, ou pelo Subprocurador-Geral de Consultoria, serdo registrados e arquivados pela
Diretoria de Documentagéo (PG/CES/DED).

Art. 117 As manifestagOes técnicas e as manifestagdes técnicas referenciais de que trata este Regimento n&o se sujeitam a prévio visto de Chefia,
ressalvadas as hipéteses em que, pela relevancia da matéria, da tese juridica ou em razéo de potencial repercussdo na Administracéo, por solicitagao
do Procurador ao qual foi submetida a consulta, a manifestagdo mereca se submeter a instancia superior.

§1° Cabera a Chefia, sob os mesmos critérios estabelecidos no caput, avaliar quanto a necessidade de submeter as manifestacdes técnicas,
referenciais ou néo, a aprovagao da Subprocuradoria-Geral de Consultoria.

§2°. Cabera a Subprocuradoria-Geral de Consultoria, sob os mesmos critérios estabelecidos no caput, avaliar quanto a necessidade de submeter as
manifesta¢des a aprovagao do Sr. Procurador-Geral.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 118. Poderao os legitimados referidos no art. 103 solicitar a Chefia imediata do prolator da manifestagéo técnica, fundamentadamente, sua
revisdo, que sera submetida a aprovacédo do Subprocurador-Geral de Consultoria.

SEGAO Il
DOS PRAZOS

Art. 119. Uma vez efetivado o recebimento do procedimento administrativo que demande manifestacéo juridica, o Procurador designado tera o prazo
previsto no Acordo de Resultados de que trata o Decreto n° 41.904, de 28 de junho de 2016 e posteriores alteragdes ou em ato especifico do
Procurador-Geral.

§ 1.° Na contagem dos prazos, excluir-se-a o dia do comego e incluir-se-a o do vencimento.

§ 2.° Os prazos s6 se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na reparticdo em que corra o processo ou deva ser praticado o ato.

§ 3.° A contagem do prazo para conclusdo da consulta ndo se interrompe e nem se suspende em virtude de diligéncia circunscrita ao ambito desta
Procuradoria Geral.

Art. 120. O Procurador-Geral e o Subprocurador-Geral de Consultoria, sempre que o exigir a necessidade do servigo ou o interesse publico, poderdo
fixar prazo especifico para a pratica dos atos supramencionados.

SEGAO IV
DA FORMA

Art. 121. Os pareceres e as manifestagdes técnicas serdo sempre identificados com cédigo alfanumérico constituido da sigla do érgéo de lotagéo,
numero, ano da expedigao e iniciais do(s) seu(s) signatario(s).

§ 1.° Na numeragao das manifestagdes técnicas e dos pareceres cada érgdo usara série propria por espécie de pronunciamento e sequencial, iniciada
em 01 (um) e renovada anualmente.

§2.° Na Procuradoria Administrativa (PG/PADM), a numeragao a que ser refere o §1° podera levar em consideragdo a matéria analisada nas
manifestagdes técnicas e nos pareceres.

§ 3.° Os topicos tratados no presente artigo serdo separados por barras verticais.

Art. 122. As respectivas ementas integrardo os pareceres, referindo, obrigatéria e sucessivamente, o ramo do Direito e temas gerais de que se cogita,
segundo classificacdo baixada pelo Centro de Estudos (PG/CES), bem como a sintese da matéria juridica nele versada.

Art. 123. Os pareceres e as manifestagdes técnicas deveréo estruturar-se do seguinte modo:

| - relatério, resumindo os fatos e as questdes propostas, com a indicagdo dos principais documentos existentes no processo;
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Il - andlise juridica, com a discussao das teses aplicaveis a espécie, fazendo referéncia, se for o caso, as manifestagdes anteriores sobre o tema ou
sobre matéria analoga e a jurisprudéncia e doutrina pertinentes; e

Il - concluséo, fixando o entendimento e apontando a orientagéo aplicavel a matéria, com resposta objetiva aos quesitos da consulta e sugestdes de
encaminhamento, quando for o caso.

§ 1.° O Procurador deve indicar na conclusdo, com clareza e objetividade, quais condutas concretas podem ser adotadas pela Administragao
Municipal, sempre utilizando termos de facil compreenséo.

§ 2.° A Chefia podera estabelecer que o relatério destaque atendimento a formulario padronizado de controle de instrugédo processual.

§ 3.° A estruturagdo de que trata o caput deste artigo, em especial no caso das manifestagdes técnicas, podera ser dispensada em fungdo da urgéncia
ou simplicidade da resposta a consulta formulada.

Art. 124. Caso a manifestagao técnica ou o parecer recomende a edigao de ato, a reformulagdo do texto de edital ou termo, cabera ao 6rgao
consulente elaborar a minuta que podera ser apreciada pela Procuradoria.

Art. 125. A consulta sobre leis, projetos de leis, decretos, ou outros atos normativos devera ser respondida com a sugestao de alteragdes, se alguma
houver, a serem introduzidas nos respectivos textos.

'SEGAOV
DO EMENTARIO DE ENUNCIADOS

Art. 126. O Ementario de Enunciados da Procuradoria Geral tem por objetivo divulgar a sua interpretagéo a respeito da Constituicdo, das leis e demais
atos normativos, unificando, quando for o caso, eventuais entendimentos juridicos discrepantes existentes no ambito do Sistema Juridico Municipal.

Art. 127. Os Enunciados serdo numerados sequencialmente, tendo obrigatoriamente como referéncia os pareceres e manifestagées técnicas ja
aprovados sobre o assunto.

Art. 128. A edicdo de Enunciados da Procuradoria Geral devera observar as seguintes diretrizes:

| - redagéo sucinta, clara e objetiva, sugerida em capitulo proprio ao final do parecer de que trata o art. 104 que configure orientagéo relevante para a
Administragéo Publica Municipal;

Il - carater vinculante para todos os 6rgaos integrantes do Sistema Juridico Municipal; e

Il - revisdo periédica pela Procuradoria Administrativa (PG/PADM), com apoio do Centro de Estudos (PG/CES), sempre sob a coordenagéo da
Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS), conforme a evolugdo das normas juridicas, da jurisprudéncia ou de contexto fatico relevante.

Art. 129. Os Procuradores poder&o opinar pelo reconhecimento de requerimentos administrativos e, nos processos judiciais, mediante autorizagdo da
Chefia imediata, reconhecer a procedéncia do pedido, ndo contestar, ndo recorrer e desistir dos recursos ja interpostos contra decisdes judiciais, nos
casos que estejam em integral consonancia com os Enunciados da Procuradoria Geral, salvo existindo algum outro motivo que importe em 6bice a
pretensdo formulada, seja de natureza processual ou de direito material.

Paragrafo Unico. E vedado aos Procuradores e assessores juridicos integrantes do Sistema Juridico Municipal contrariar os Enunciados da
Procuradoria Geral, sob pena de responsabilidade funcional.

Art. 130. Poder&o propor a edi¢cdo de Enunciados:
| - os Procuradores-Chefes das Especializadas;
Il - o Diretor do Centro de Estudos;

Il - os Subprocuradores-Gerais; e

IV - o Procurador-Geral.

Paragrafo unico. A proposta de Enunciado devera ser instruida com parecer e/ou consolidagédo de pareceres ou pronunciamentos ja existentes, e com
todos os documentos e estudos pertinentes.

(Redagao dada pela Resolugédo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

(Revogados pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 131. A proposta de edigdo de Enunciado da Procuradoria Geral sera submetida para analise e aprovagéo do Procurador-Geral.

Art. 132. A proposta de revisdo ou revogacgao de Enunciados podera ser deflagrada pelo Procurador-Geral, pelos Subprocuradores-Gerais, pelo Diretor
do Centro de Estudos ou por qualquer dos Procuradores-Chefes e seguira 0 mesmo procedimento instituido para a sua edicéo.

Art. 133. O Enunciado, apds aprovado, sera publicado no Diario Oficial, de forma permanente, no sistema eletrénico do Centro de Estudos (PG/CES),
sem prejuizo de ser disponibilizado na pagina da Procuradoria Geral na internet.

Paréagrafo unico. No inicio de cada ano, o Ementério de Enunciados devera ser consolidado pelo Centro de Estudos (PG/CES), divulgado ao Sistema
Juridico e publicado.

SEGAO VI
DOS ENUNCIADOS NORMATIVOS
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Art. 134. Os Enunciados de carater normativo sdo aqueles derivados de pareceres normativos, aprovados com essa natureza pelo Prefeito nos termos
do caput do art. 106, e respectivos paragrafos, vinculando toda a Administragcdo Municipal.

Art. 135. Nenhum 6rgdo da Administragdo Municipal, direta ou indireta, podera concluir ou decidir em divergéncia com os Enunciados Normativos a
que se refere o art. 134.

Art. 136. Os Enunciados Normativos terdo numeragao prépria e serédo publicados no Diario Oficial, prescrevendo suas conclusées com forga de
decreto, circunstancia que devera ser identificada no Ementario de Enunciados Normativos da Procuradoria Geral.

B SEGAO VII
DA VERIFICACAO DA CONSTITUCIONALIDADE DE LEIS

Art. 137. Quando o Prefeito determinar a analise e a preparagéo de representagéo por inconstitucionalidade de determinado ato normativo, os autos
do procedimento administrativo pelo qual se acompanhou o procedimento legislativo serdo encaminhados a Subprocuradoria Geral de Consultoria
(PG/SUB/CONS).

Art. 138. A Subprocuradoria Geral de Consultoria encaminhara o expediente para analise da Procuradoria Especializada, que, caso entenda pela
constitucionalidade ou legalidade da lei, elaborara o parecer respectivo.

Art. 139. Nos casos de inconstitucionalidade de normas municipais ou estaduais, em se concluindo pela adogéo da via judicial, a Procuradoria
Especializada elaborara a cabivel representagéo de inconstitucionalidade, encaminhando a minuta a Subprocuradoria Geral de Consultoria
(PG/SUB/CONS), para fins de aprovacéo.

Art. 140 O Procurador-Geral avaliara a conveniéncia de recomendar ao Prefeito que oriente a Administracdo para o ndo cumprimento do texto
legislativo tido por inconstitucional.

Paragrafo Unico. A decisdo do Prefeito que oriente a Administragdo nos termos do caput do presente artigo, devera ser veiculada por meio de Decreto,
sem prejuizo de imediato ajuizamento de representagéo por inconstitucionalidade perante o Tribunal de Justica.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 141 Apods a aprovacéo pela Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS), a minuta de representacé@o de inconstitucionalidade sera
encaminhada ao Gabinete do Prefeito, que providenciara a colheita do autégrafo do Chefe do Executivo e, ato continuo, a remetera ao Gabinete do
Procurador-Geral.

§ 1° Apds assinatura, o Gabinete do Procurador-Geral encaminhara a minuta a Procuradoria Especializada competente, para ajuizamento.

(Redagao dada pela Resolugédo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

§ 2.° Cabera a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) supervisionar a condugdo das representagdes por inconstitucionalidade ajuizadas,
informando ao Procurador-Geral acerca da designagao de pauta e julgamento dos feitos mais relevantes.

Art. 142. A Procuradoria Especializada competente comunicara ao Centro de Estudos (PG/CES) o ajuizamento da representagdo, bem como o parecer
com visto que tenha concluido pelo ndo ajuizamento da representacéo.

Art. 143. As eventuais decisdes concessivas de liminar e os acérdaos relativos a todas as representagdes existentes em face de atos normativos
municipais serdo comunicados por oficio ao Prefeito, aos titulares dos 6rgdos municipais interessados, a Procuradoria Administrativa (PG/PADM) e ao
Centro de Estudos (PG/CES), que publicara noticia a respeito no Diario Oficial.

SEGAO VIII
PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA O ATENDIMENTO DE REQUISIGOES DE AUTORIDADES

Art. 144. As requisigdes de providéncias encaminhadas por autoridades de outras esferas de governo serdo atendidas pelas autoridades municipais
oficiadas.

Art. 145. Sempre que entender cabivel a analise juridica, a autoridade municipal oficiada, sem prejuizo da adogéo das providéncias necessarias ao
atendimento que possam ser desde logo tomadas, encaminhara minuta de oficio em resposta ao requisitério a Procuradoria Administrativa (PG/PADM)
ou a Assessoria Juridica da entidade para adequacgéo de seus termos.

§ 1.° Caso seja identificada a existéncia de processo judicial correlato, devera ser encaminhado o expediente a Subprocuradoria Geral Judicial
(PG/SUB/JUD) para avaliagao.

§ 2.° Em se afigurando impossivel o atendimento da requisigdo no prazo determinado, quer em razéo da complexidade da matéria juridica versada,
quer em virtude de eventual dificuldade na coleta ou reprodugédo de documentos, a Secretaria minutara oficio em nome da autoridade oficiada,
requerendo a prorrogacéo do prazo pelo tempo necessario ao atendimento, sem prejuizo da continuidade das providéncias que de imediato devam ser
tomadas pelos 6rgaos responsaveis.

§ 3.° Na hipotese de requisigdes de informagdes ou providéncias encaminhadas por representantes do Ministério Publico, no ambito de Inquérito Civil
ou Procedimento Preparatério instaurado, a autoridade requisitada sempre encaminhara minuta de resposta na forma do caput e, tdo logo responda o
oficio requisitério, encaminhara o expediente a Procuradoria Administrativa (PG/PADM) ou a assessoria juridica da entidade para verificagdo quanto a
conveniéncia ou necessidade de acompanhamento do inquérito administrativo instaurado.

Art. 146. A Procuradoria Administrativa (PG/PADM) comunicara imediatamente ao Gabinete da Procuradoria Geral o recebimento de requisicdes que
versem assuntos de natureza grave, a critério de sua Chefia, bem como daquelas para cujo atendimento faga-se necessaria a solugao de questao
juridica inédita no ambito do Sistema Juridico Municipal.

Art. 147. Os pedidos de informagées formulados por érgdos da Procuradoria Geral ou do Sistema Juridico Municipal, com vistas ao atendimento das
requisi¢des previstas na presente secéo, terdo prioridade absoluta na sua tramitagéo, sob pena de responsabilidade funcional.
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CAPITULO VII B
DOS PROCEDIMENTOS DE ATUACAO CONTENCIOSA

SEGAO |
DO PROCESSO DE ACOMPANHAMENTO JUDICIAL VIRTUAL

Art. 148. Compete ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral Judicial, por delegagéo do Prefeito, o recebimento de citagdes, notificagbes e
intimacdes referentes a processos judiciais de interesse do Municipio, permitida a subdelegagéo.

Paragrafo Unico. As citagdes, notificagdes e intimagdes concernentes a agdes judiciais relativas as entidades cuja representacgao judicial seja efetivada
pela Procuradoria Geral deverdo ser a esta imediatamente encaminhadas, com as informagdes e documentos necessarios.

Art. 149. O acompanhamento de agdes judiciais, no &mbito da Procuradoria Geral, sera feito exclusivamente por meio do Processo de
Acompanhamento Judicial Virtual (PAV), com excegéo das execugdes fiscais, observado o disposto nos arts. 157 e 179.

Paragrafo unico. Devem ser inseridas no PAV copias das pegas processuais e documentos correspondentes ao feito judicial, ressalvada autorizagéo
expressa da Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), bem como despachos, oficios, comunicagdes eletronicas e quaisquer outras pegas que
digam respeito a atuagdo da Procuradoria Geral no caso.

Art. 150. Para cada acao judicial que receba numeragao propria pelo Poder Judiciario devera ser constituido um PAV.

Paragrafo unico. Deverao ser criados e apensados os PAVs dos processos, incidentes e recursos, que venham a receber numeracéo prépria de
acordo com os critérios do Conselho Nacional de Justica — CNJ, e que tiverem vinculagéo entre si, como, por exemplo, os de acéo rescisoéria, medida
cautelar, reclamagéo, suspensao de liminar ou de tutela proviséria, embargos a execugéo, de terceiro ou a arrematacéo, agravos de instrumento,
recursos aos Tribunais Superiores.

Art. 151. O PAV sera formado:

| - pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), quando do recebimento de citagdes, notificagdes ou intimagdes iniciais;

Il - pelas Procuradorias Especializadas, nas hipéteses em que o Municipio ou entes da Administragéo Indireta representados pela Procuradoria Geral
forem autores e nos casos determinados pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

Paragrafo uUnico. Na hipétese do inciso |, o cadastramento dos dados basicos do processo sera realizado pela Subprocuradoria Geral Judicial
(PG/SUB/JUD) e complementado pela Especializada competente, apds a distribuicéo.

Art. 152. O PAV sera acessivel apenas aos integrantes do quadro de servidores ou lotados na Procuradoria Geral, podendo ser visualizado por
usuarios externos mediante autorizagéo do Procurador-Geral.

SECAOIl
DAATUACAO ORDINARIA

Art. 153. Compete ao Procurador o controle e o atendimento, com margem de seguranga, dos prazos judiciais dos processos que lhe estao
distribuidos, observados os procedimentos especificos de nucleos e postos de trabalho dispostos neste Regimento, devendo manter disponivel, de
modo permanente, a agenda de prazos processuais do respectivo acervo.

Art. 154. As audiéncias e julgamentos de causas submetidas ao patrocinio da Procuradoria Geral serdo objeto de assisténcia pessoal e de
sustentagao oral pelo Procurador responsavel, salvo dispensa prévia, genérica ou especifica, do Procurador-Chefe respectivo, quando néo se tratar de
causa classificada como estratégica ou relevante.

Paragrafo unico. A sustentagéo oral em causas néo classificadas como estratégicas ou relevantes fica a critério do Procurador responsavel, salvo
determinagéo em contrario do Procurador-Chefe.

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

Art. 155. O Procurador responsavel pelo feito devera apresentar memorial sempre que, pela complexidade da matéria de fato ou de direito, convenha
resumir a posi¢éo do Municipio para melhor convencimento do érgéo jurisdicional.

Art. 156. Todos os recursos ordinarios e regimentais cabiveis deverdo ser interpostos de oficio, facultando-se, no entanto, ao Procurador responsavel
pelo feito solicitar fundamentadamente, a dispensa de interposicéo.

Art. 157. Os integrantes do Quadro de Apoio da Procuradoria Geral serao responsaveis pela exatidao, atualizag&o e insergao dos dados e pegas do
PAV, bem como pela execugéo das tarefas e rotinas estabelecidas pela respectiva Procuradoria Especializada, segundo orientagéo da
Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

Art. 158. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos administrativos eletrénicos seréo considerados originais para todos os
efeitos legais, ressalvada alegagdo motivada em contrario.

§ 1.° Os originais dos documentos digitalizados, que ndo necessitem ser devolvidos ao érgdo de origem, deveréo ser descartados depois de inseridos
no PAV respectivo.

§ 2.° Quando necessario o envio do PAV a qualquer 6rgao da Administragdo Municipal, sera promovida sua impress&o, acompanhada de certiddo de
servidor municipal responsavel, atestando a veracidade dos documentos produzidos.

Art. 159. O funcionamento dos Nucleos e Postos de Trabalho, previstos nos §§ 2° e 3° do art. 2°, obedecera a rotina prépria, em razéo do volume de
processos e/ou padronizagdo de temas.

Paragrafo unico. O Procurador-Chefe encaminhara solicitagao de elaboragdo de enunciado a Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS)
sempre que identificar que determinada conduta administrativa esté gerando passivo judicial, devidamente instruido com esclarecimentos e
documentos que entender pertinentes.
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Art. 160. O gerenciamento e a coordenagdo dos Nucleos e Postos pelos Procuradores responsaveis implicam na elaboragao de rotinas e de minutas-
padrdo a serem observadas, na adogao de estratégias processuais e de mecanismos de controle de prazos, na interagdo com a Administragéo, no
comparecimento a audiéncias e demais atos processuais, bem como em providéncias que se fizerem necessarias ao adequado funcionamento do
servigo.

SEGAO I
DAS AGOES JUDICIAIS RELEVANTES

Art. 161. Seréo classificadas como relevantes:

| - as agdes consideradas importantes em razdo da matéria de direito ou de fato versada, especialmente quando o julgamento nelas proferido possa
representar precedente que influencie demandas similares de carater repetitivo (“acervo de massa”);

Il - as agdes com valores da causa ou de condenagao iguais ou superiores a R$ 1.000.000,00 (um milhZo de reais);

Il - as acdes civis publicas e de improbidade;

IV - as agdes populares;

V - os mandados de segurancga coletivos;

VI - as agdes pertinentes ao controle concentrado de constitucionalidade;

VII - os dissidios coletivos e agdes relacionadas ao direito de greve;

VIII - as agbes ou incidentes dos quais se tenham originado: incidentes de assun¢do de competéncia, incidentes de arguigéo de inconstitucionalidade,
incidente de resolucéo de demandas repetitivas, recurso especial repetitivo, recurso extraordinario repetitivo ou que tenha sua repercusséo geral

reconhecida.

§ 1.° A classificagdo das ag¢des indicadas no inciso | deste artigo sera determinada diretamente pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) ou
pelo Procurador-Chefe, de oficio ou mediante provocagédo do Procurador do feito.

§ 2.° O Procurador-Geral pode, a qualquer tempo, avocar para seu gabinete a condugéo de causa que entender como relevante para o Municipio.

§ 3.° O Procurador-Geral e a Subprocuradoria-Geral Judicial, de oficio ou por provocagao da respectiva Procuradoria Especializada, poderao atribuir a
classificagdo de estratégica a agéo relevante em consideragao do respectivo impacto para a Administragdo Municipal.

§ 4° A PG/GAB/CAE opinara em todas as ac¢des estratégicas.

(Incluidos pela Resolugédo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

§ 3.° § 5.° A desclassificagao das agbes como relevantes sera feita diretamente pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) ou pelo
Procurador-Chefe, de oficio ou por provocagao do Procurador do feito, registrando-se o motivo e a data por despacho no correspondente PAV.

(Renumerado para paragrafo 5° pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

Art. 162. A atuag@o em causas relevantes e estratégicas pautar-se-a, no todo ou em parte, por providéncias tais como as seguintes, sem prejuizo de
outras ordinariamente adotadas:

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

| - definigdo conjunta de estratégia de atuacgao, a juizo da Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) ou Chefia da Especializada;
Il - acompanhamento especial através de cadastramento nos servigos “push” dos Tribunais ou outros de natureza similar;
Il - comunicagéo imediata a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) de decisdes e informagdes relevantes;

IV - audiéncias com magistrados e membros do Ministério Publico, com antecedéncia a manifestagao de seus respectivos convencimentos e, quando
for o caso, com a presenga de técnicos e utilizagdo de qualquer outro meio de esclarecimento do julgador;

V - acompanhamento e eventual pedido de intervengao processual.

SEGAO IV
DAS AUTORIZACOES E DISPENSAS

Art. 163. Dependem de prévia autorizagdo da Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD):

| - 0 ajuizamento de agbes de qualquer natureza e de procedimentos de jurisdigéo voluntaria;

Il - o exercicio das faculdades processuais de mudar de polo ou de abster-se de contestar o pedido, na forma da lei;
Il - a desisténcia de agdes, recursos e incidentes;

IV - o reconhecimento da procedéncia do pedido, a confissdo e a transagdo, bem como o requerimento ou a aceitacdo da posigao de sucessor pelo
Municipio;

V - a arguigdo incidenter tantum de inconstitucionalidade ou de ilegalidade de ato normativo do Municipio do Rio de Janeiro;
VI - o ajuizamento de requerimento de suspenséo de liminar, de tutela proviséria ou de seguranga concedida;

VII - o pedido de ingresso como amicus curiae e o ajuizamento de reclamacéo, salvo aquelas previstas no inciso 1V e §5°, inciso Il, do art. 988 da Lei
n°® 13.105, de 2015 (Cdédigo de Processo Civil);

VIII - a propositura de qualquer medida correcional contra 6rgéo jurisdicional ou magistrado;

n ral (3
1 RaSa¢ fetrevaftes:
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IX - nas acdes estratégicas ou relevantes:

(Redagao dada pela Resolucdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

a) a dispensa ou a autorizagéo de oposigao dos embargos a execucéo e de impugnagado ao cumprimento de decisao judicial;
b) a concordancia com pedidos de desisténcia da agéo;
c) a autorizagdo para denunciagdo da lide ou outras modalidades de intervengao de terceiros;

d) a suspenséo de processos ou a concordancia com pedidos de suspenséo de processos, bem como dispensa de interposicdo de recursos ou a
desisténcia dos interpostos;

e) a ndo execugao de julgado, quando demonstrada a inviabilidade da execugéo, inclusive mediante informagdes da Procuradoria da Divida Ativa
(PG/PDA) e de outros 6rgaos competentes;

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

f) o ndo comparecimento a julgamento, bem como a dispensa de sustentagao oral;

g) o parcelamento, a dispensa ou o ndo prosseguimento da execugéo de honorarios advocaticios.

§ 1° Fica dispensado da autorizagao prevista no inciso | o ajuizamento de agdes com base em minuta-padréo aprovada pela Subprocuradoria-Judicial
(PG/SUBJUD), bem como o de agdes de restauragéo de autos.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

§ 2.° Os pedidos de autorizagdo e de dispensa deverdo ser encaminhados ao Procurador-Chefe até o quinto dia do inicio da contagem do prazo e
serdo apreciados pela Chefia e pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) no prazo de até dois dias cada um, salvo casos emergenciais, cujo
envio devera ser alertado de imediato.

§ 3.° O pedido de autorizagdo para ajuizamento de agéo rescisoria devera ser encaminhado pelo Procurador do feito ao Procurador-Chefe téo logo
ocorra o transito em julgado, devidamente fundamentado, inclusive quanto a necessidade de tutela proviséria, para apreciagéo e, havendo
concordancia, submissdo a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), sem prejuizo da possibilidade de determinagdo de ajuizamento
diretamente pela Chefia ou pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

§ 4.° Autorizado o ajuizamento da agdo rescisoria, a respectiva minuta devera ser encaminhada pelo Procurador do feito ao Procurador-Chefe com no
minimo noventa dias de antecedéncia em relagdo ao termo final do prazo decadencial, tendo o Procurador-Chefe e a Subprocuradoria Geral Judicial
(PG/SUB/JUD) prazo de até trinta dias cada um para analise e manifestagdo, salvo casos emergenciais, cujo envio devera ser alertado de imediato.

§ 5.° Os pedidos de autorizagao e de dispensa deverao indicar o prazo judicial e conter, no minimo, o resumo da causa, os fundamentos do pedido, os
possiveis desdobramentos da decisdo e a aprovagdo do Procurador-Chefe da Especializada respectiva.

“ o n

§ 6.° No caso da alinea “e” do inciso IX, apds o esgotamento das vias ordinarias de localizagdo de bens penhoraveis, deve-se requerer certiddo de
teor da decisdo, a ser encaminhada a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), juntamente com manifestagdo do Procurador responsavel pelo
processo, para analise da pertinéncia de submeté-la a protesto, na forma do art. 517, da Lei n® 13.105, de 2015 (Cdédigo de Processo Civil), e/ou
inscrigdo em cadastro de inadimplentes.

Art. 164. Compete a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) conceder dispensas e orientagdes genéricas de impugnagao e de recurso, em
razao da matéria ou do valor, assim como revé-las, submetendo a respectiva proposta ao Procurador-Geral sempre que se mostrarem relevantes os
efeitos da dispensa ou orientagdo genérica.

§ 1.° As dispensas e orientagdes genéricas deverdo ser formalizadas em processo administrativo Unico para cada Procuradoria Especializada.

§ 2.° Os pedidos originarios das Procuradorias Especializadas deverao ser encaminhados pela respectiva Chefia, devidamente fundamentados e, se
for o caso, acompanhados de sugestao de orientagdo da Administragéo, com vistas a prevencéo de novos litigios a ser encaminhado a
Subprocuradoria Geral de Consultoria (PG/SUB/CONS).

§ 3.° Uma vez aprovada a dispensa ou orientagdo genérica, o Procurador devera aplica-la automaticamente as demandas sob sua responsabilidade,
sem necessidade de submissao a Chefia da Especializada ou a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

Art. 165. Dependem de prévia autorizagdo dos respectivos Procuradores-Chefes, nas agdes comuns:
| - a suspensao convencional de processos;
Il - a concordancia com pedido de desisténcia de agdes;

IlI- o oferecimento de denunciagdo da lide ou outras modalidades de intervengao de terceiros em que se preveja a potencial condenagéo honoraria na
hipétese de sucumbéncia;

IV - a dispensa de interposigao de recursos ou a desisténcia dos interpostos;

V - o oferecimento de impugnag&o ao valor da causa, salvo se for para requerer a respectiva redugao;

VI - 0 ndo prosseguimento da execugdo de julgado, quando demonstrada a inviabilidade da execugéo, inclusive mediante informagdes fornecidas pela
Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) e de outros érgdos competentes;

(Redagao dada pela PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

VIl - a dispensa de oposicdo de embargos a execugéo ou de impugnagdo ao cumprimento de sentenga quando existente excesso certificado pelos
célculos da Contadoria Judicial (PG/SUB/JUD/CJU);

VIII - o parcelamento, a dispensa ou o ndo prosseguimento da execugdo de honorarios advocaticios, exceto na hipétese descrita no inciso V, quando
entdo deverdo ser adotadas as providéncias previstas no §6.° do art. 163.

Paragrafo unico. Os pedidos de autorizagéo previstos no caput desse artigo deverdo ser encaminhados pelo Procurador responsavel pelo processo,
com indicagdo do fundamento legal e/ou jurisprudencial, fazendo expressa referéncia as decisdes judiciais e documentos constantes do PAV.
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SEGAO V. ,
DO PROCEDIMENTO RELATIVO A TUTELA PROVISORIA

Art. 166. Recebida pela Administracéo intimagéo para cumprimento de qualquer tipo de tutela provisoéria, o expediente sera encaminhado a
Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), no prazo maximo de quarenta e oito horas, contendo os seguintes elementos:

| - dia e hora do recebimento do mandado;

Il - o mandado de intimagao, em original ou cépia, com todas as pegas processuais que a ele hajam sido acostadas;

Il - informagdes faticas e técnicas relacionadas ao ato ou fato sub judice; e

IV - avaliagdo quanto as consequéncias do cumprimento do provimento liminar, bem como da urgéncia na adogéo das medidas judiciais cabiveis.

Paragrafo unico. A Procuradoria Especializada competente podera estabelecer procedimento diferenciado, em conjunto com a Secretaria ou entidade
envolvida, nas hipoteses de matérias repetitivas.

Art. 167. A Procuradoria Especializada orientara a autoridade competente quanto ao cumprimento da medida, devendo comunicar sempre que houver
alteragdo da decisdo concessiva.

Art. 168. A intimagao de medidas liminares e tutelas provisoérias recebidas diretamente pela Procuradoria Geral sera comunicada pela Especializada
aos 6rgdos municipais e entidades competentes, com a devida orientacdo, bem como a requisi¢do das informagdes faticas e técnicas pertinentes.

Art. 169. De posse das informagdes e documentos necessarios, cabera a Procuradoria Especializada requerer ao 6rgéo jurisdicional a revogagéo ou
reconsideragao da decisao liminar ou da tutela proviséria, bem como interpor, no prazo legal, o recurso cabivel.

Art. 170. Nas hipoteses em que configurados os requisitos legais cabiveis, o requerimento de suspenséo de liminar, de sentenca ou de tutela
provisoria, sera ajuizado por solicitagédo da Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) a Procuradoria Especializada competente ou mediante
proposicéo dela que reste acolhida pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

Paragrafo uUnico. Os requerimentos de suspenséo serdo sempre firmados, quando menos, pelo Procurador responsavel pelo processo e pelo
Procurador-Geral.

SECAO VI
DOS PROCEDIMENTOS DECORRENTES DO CUMPRIMENTO DAS DECISOES JUDICIAIS

Art. 171. Nos casos de decisdes transitadas em julgado ou pendentes de recurso sem efeito suspensivo, com condenagéo em obrigagéo de fazer ou
néo fazer, o Procurador responsavel pelo processo orientara de imediato a Administragdo quanto ao cumprimento da decis&o.

Art. 172. A execugdo de honorarios se dara na forma do art. 175.

Art. 173. Recebida a citagdo ou intimagao em execucgao de decisdo condenatéria do Municipio ao pagamento de quantia certa, deve o Procurador
responsavel pelo feito avaliar a higidez juridica do titulo executivo, além de remeter os autos a Contadoria Juridica (PG/SUB/JUD/CJU) para
elaboracéo de parecer a respeito de eventual excesso de execugédo, indicando: o indice de atualizagdo monetaria a ser adotado; os juros aplicados e
as respectivas taxas; o termo inicial e final da atualizagdo monetaria e dos juros e demais elementos pertinentes, como a especificagcdo de eventuais
descontos ou acréscimos.

Paragrafo unico. Em ndo sendo o caso de ajuizamento de embargos a execugédo, nem de impugnagdo ao cumprimento de sentenga, ou apds os seus
respectivos transitos em julgado, o procedimento sera efetuado na forma da Sec¢ao VII deste Capitulo.

Art. 174. Fica dispensada a execugao de julgado cujo crédito em favor do Municipio ndo exceda ao valor correspondente a cinquenta Unidades de
Referéncia do Estado do Rio de Janeiro - UFIR ou, quando superior, for demonstrada a escassa possibilidade de éxito da cobranga, de acordo com as
informagdes disponiveis, inclusive da Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) e de outros 6rgdos competentes.

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 175. Os honorarios de advogado vencidos pelo Municipio em qualquer processo judicial, bem assim aqueles concedidos em causas nas quais
entes da Administragdo Indireta Municipal hajam sido patrocinados por Procurador do Municipio, devem ser executados t&o logo ocorra o transito em
julgado da decisdo, em conta bancaria especifica para esta finalidade.

(Renumerado para paragrafo 1° pela Resolugdo PGM n°® 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

§1° Comprovado em juizo o correto recolhimento dos honorarios por depésito judicial com guia prépria, o Procurador responsavel pelo processo
diligenciara a digitalizagcédo do documento nos autos do respectivo PAV, somente encaminhando a Contadoria Juridica (PG/SUB/JUD/CJU) em caso de
duvida sobre a corregdo do valor e sobre a efetivagdo do crédito.

§2° Quando a execugao dos honorarios de advogado vencidos pelo Municipio for a Unica matéria em debate no processo judicial em curso, este sera
remetido ao Nucleo de Execugdes previsto no inciso X do art. 6°, ainda que ja tenha sido iniciada sua cobranga pela Especializada competente.

(Incluido pela Resolucédo PGM n°® 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

] SEGAO VII
DOS PRECATORIOS E DAS REQUISICOES DE PEQUENO VALOR

Art. 176. Recebida a intimagdo para manifestacdo em sede de precatorio ou Requisicdo de Pequeno Valor — RPV, o Procurador responsavel pelo
processo devera solicitar a digitalizagdo do respectivo oficio requisitério ou do mandado no PAV correspondente e certificar:

| — a corregéo do valor indicado para cada beneficiario e as pegas obrigatérias que instruem o expediente, ouvida, se necessario, a Contadoria Juridica
(PG/SUB/JUD/CJU);
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Il — se transitou em julgado a decisao;
IIl — se houve citagdo para a execugao;

IV — se foram opostos embargos a execugéo ou impugnagao ao cumprimento de sentenca; e

V — em caso de embargos a execugcéo ou impugnagao ao cumprimento de sentenga, qual a deciséo e se ja transitou em julgado.

Art. 177. No caso de RPV, havendo concordancia com o pagamento, a Especializada devera encaminhar o PAV a PG/SUB/GPJ com autorizo expresso
do Procurador do feito para o pagamento e a indicagdo no PAV dos documentos obrigatérios para instrugcdo do formulario requisitério.

§ 1.° Atestando-se a regularidade da despesa, a PG/SUB/GPJ criara formulario requisitério, instruido com as pecas indicadas e a guia de depdsito.
Obtendo-se a aprovagéo do Gerente, o expediente sera remetido a PG/CA/GEO para a liquidagéo da despesa.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1045, de 12 de abril de 2021. Vigéncia a partir de 13.04.2021)

Art. 178. Nos casos de pagamento por precatério, a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) formara anualmente processo administrativo
especifico, instruindo-o para avaliar adequacéo e exigibilidade dos créditos constantes das listagens encaminhadas pelos Tribunais, a luz das
informagdes indicadas no art. 176.

§ 1.° Havendo impugnagéo de precatdrio ainda pendente de deciséo, o Procurador Assessor da Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) devera
diligenciar a sua apreciacgao pelo juiz competente em tempo habil para que seja providenciado ou o pagamento ou a retificagdo do valor requisitado,
dentro do prazo constitucional.

§ 2.° Persistindo a pendéncia de impugnacéao até data préxima ao inicio do recesso de final de ano, a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD)
deverd, no processo administrativo referido no caput, decidir quanto ao depdsito do valor objeto da impugnagéo pendente, de modo a que seja
requerido, se for o caso, o sobrestamento do levantamento, quando da realizagdo do deposito.

§ 3.° APG/SUB/GPJ atuara em conjunto com a PG/SUB/JUD na gestédo dos pagamentos dos precatérios nos termos do Art. 60-A, inciso II.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

SEGAO VIII
DO ARQUIVAMENTO DO PROCESSO ADMINISTRATIVO JUDICIAL VIRTUAL
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Art. 179 Encerrado o processo judicial, o Procurador responsavel pelo processo certificara no PAV o transito em julgado, o pagamento dos honorarios
devidos pelo Municipio ou por entidades da Administragao Indireta, quando for o caso, a inexisténcia de honorarios a executar, eventual agcdo de
regresso, e, quando houver, a adog¢do de todas as providéncias judiciais e administrativas necessarias a completa execugéo do julgado, tais como a
conversao de depdsito em renda.

§ 1.° Uma vez exarada a certidao referida no caput, o PAV sera arquivado, dependendo de autorizagdo do Procurador-Chefe da Especializada, em
caso de agdes estratégicas ou relevantes.

(Redagao dada pela Resolu¢do PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

§2° Nos casos de processos com objetos semelhantes, que integrem acervos de massa, assim considerados pela Chefia da Especializada, é
permitido o arquivamento em lote, uma vez observados os requisitos elencados no caput, salvo a existéncia de dispensa genérica para o caso em
analise.

(Redagao dada pela Resolugédo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

Art. 180. O PAV sera ainda arquivado nas seguintes situa¢des, mantido o acompanhamento das publica¢des:

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

| - havendo honorarios, ou qualquer obrigagdo de pagar, mas sem inicio da execugao pelo credor em até 6 (seis) meses da data da publicagédo
determinando o cumprimento do acérdao, ou a expedicéo da certiddo do transito em julgado ("ou o transito em julgado");

II - processo sem publicagdo ou sem andamento ha mais de 2 anos, contados da uUltima publicagéo ou do Ultimo andamento;
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Il - processo sem decisdo de mérito e arquivado provisoriamente em juizo por inércia da parte autora, com arquivamento do pav passados 3 (trés)
meses da data do arquivamento judicial provisério; e

IV - processo cuja unica providéncia pendente seja o pagamento de precatério.

V - processo, cujo patrocinio seja das Defensorias Publicas do Estado ou da Unido, ou cuja parte seja beneficiaria de gratuidade de justica em que o
Municipio, suas autarquias ou fundagdes sejam credores de honorarios, sem resultado de pesquisa junto a CENTRAL Notarial de Servigos Eletrénicos
Compartilhados - CENSEC, e outros sistema congéneres.

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1156, de 13 de abril de 2023. Vigéncia a partir de 14.04.2023)

SEGAO IX
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS

SUBSES}AO |
DAS EXECUCOES FISCAIS

Art. 181. Para o acompanhamento das execugdes fiscais, o PAV sera formado quando houver:
| — interposigao de recurso;

Il — propositura de execugéo contra entes integrantes da Administragao Publica Indireta dos demais entes da federagéo;

IIl — execugao de honorarios sucumbenciais em execugao fiscal; e

IV - cobranga de crédito cuja relevancia, a critério do Procurador-Chefe da Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA), justifique o acompanhamento
especifico.

Paragrafo unico. A critério do Procurador-Chefe da Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA), podera ser dispensada a formagado de PAV.

(Redagao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)
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Art. 182. A propositura de qualquer medida judicial referente a créditos, tributarios ou n&o, inscritos em divida ativa, sera imediatamente comunicada a
Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) pela Procuradoria Especializada a qual for distribuida, com expressa indicagdo a qual crédito se refere, bem
como com a informacé&o precisa sobre a suspensdo da exigibilidade do crédito.

§1° A Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) adotara as providéncias cabiveis para resguardar os interesses fazendarios com o cumprimento da
deciséo judicial que determinou a suspenséo da exigibilidade do crédito, cabendo a Procuradoria Especializada informar quanto a qualquer alteragdo
da decisédo judicial, em especial sobre o término da suspenséo, para fins de prosseguimento da cobranca judicial.

§2° As informagdes de que trata o presente artigo serdo imediatamente inseridas no Sistema da Divida Ativa (DAM) pelos Procuradores responsaveis
pelo acompanhamento dos respectivos processos judiciais de competéncia da Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA).

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 183. Ainscricdo em divida ativa e a propositura da correspondente execucao fiscal dependerao de verificagdo, no dmbito da Procuradoria da
Divida Ativa (PG/PDA) quanto a liquidez e certeza do crédito.

Paragrafo unico. Eventuais cobrangas que dependam de instrugdo comprobatéria e que possam ser objeto de contraditério serdo encaminhadas as
Procuradorias Especializadas para propositura das medidas judiciais cabiveis, uma vez que ndao guardam a liquidez e certeza suficientes para
formagao do titulo executivo extrajudicial, de que trata a Lei n° 6.830, de 22 de setembro de 1980.

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

Art. 184. As hipéteses de pagamento, levantamento, remiss&o ou anistia seréo objeto de procedimentos especificos, no &mbito da Procuradoria da
Divida Ativa (PG/PDA).

(Redacgao dada pela Resolucdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

SUBSEGAO Il
DO MANDADO DE SEGURANGA
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Art. 185. As autoridades administrativas contra as quais for impetrado mandado de seguranga remeterdo a Procuradoria Administrativa (PG/PADM) ou
a assessoria juridica da entidade, no prazo de vinte e quatro horas, contados do recebimento da notificacdo para prestar informagdes, os seguintes
documentos:
| - 0 mandado ou oficio requisitério de informagdes; e
I - os esclarecimentos e documentos relacionados aos fatos objeto da impetragéo, necessarios a defesa do ato impugnado.
§ 1.° A Procuradoria Administrativa (PG/PADM) elaborara a minuta e encaminhara as informagdes ao Juizo competente, remetendo, apds, o respectivo
expediente a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD), para fins de distribuicdo a Procuradoria Especializada, salvo as informagées do Prefeito,
cuja minuta devera ser previamente aprovada pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

§ 2.° As autoridades que receberem notificacdes a respeito de mandado de seguranga deverdo, no ato do recebimento, consignar no referido
expediente e no recibo correspondente a data e a hora do recebimento.

§ 3.° Quando o mandado de seguranga contra o Prefeito versar sobre matéria repetitiva, a minuta de informagdes podera ser objeto de minuta padrao
pré-aprovada pela Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD).

§ 4.° As informagdes em mandado de segurancga impetrado contra autoridade integrante da Procuradoria Geral serdo elaboradas pela propria
autoridade ou por quem a Subprocuradoria Geral Judicial (PG/SUB/JUD) indicar.

SUBSEGAO IIl
DAS DESAPROPRIAGOES

Art. 186. Nos procedimentos relacionados as desapropriagdes a Procuradoria Especializada devera verificar se:

| - 0 pedido de desapropriacdo de imével, acompanhado do respectivo decreto, esta devidamente enquadrado na hipétese legal cabivel e
fundamentado com as justificativas de utilidade publica ou interesse social que o autorize;

Il - 0 érgéo requisitante fez a previsdo da despesa relativa a desapropriagédo pretendida, encaminhando o pedido com a dotac&o e afirmagéo quanto ao
atendimento as exigéncias atinentes as normas voltadas para a responsabilidade na gestéo fiscal; e

Il - os procedimentos administrativos concernentes as requisicdes de desapropriagéo foram encaminhados a Procuradoria Geral devidamente
instruidos com os seguintes documentos e dados:

a) certiddo de Registro Imobiliario pertinente, ainda que negativa a informagéo quanto a propriedade imobiliaria;
b) cdpia de espelho do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU incidente sobre o imével desapropriando;

c) levantamento cadastral, com o respectivo croqui, contendo as dimensdes de cada terreno ou faixa de terreno, nele assinaladas as acessoes e
benfeitorias acaso existentes;

d) memorial descritivo das partes do imdvel, acessdes e benfeitorias atingidas, detalhando idade, estado de conservagéo, padrao construtivo (baixo,
normal ou alto), distribuigdo interna de compartimentos, areas Uteis, areas de construgéo etc.;

e) documentagao fotografica, quando possivel; e

f) identificagdo dos ocupantes do imdvel, com a natureza de sua ocupacéo, bem como da destinagéo que Ihe vem sendo dada (comercial, residencial,
etc.).

Paragrafo unico. O Procurador, na auséncia eventual de qualquer desses elementos, devera orientar o Orgéo da Administracéo requisitante quanto as
providéncias faltantes.

Art. 187. Devidamente instruido o procedimento, serdo os autos encaminhados imediatamente ao Orgéo da Procuradoria Geral incumbido de
promover a avaliagdo do bem expropriado, que produzira laudo em observancia as normas técnicas pertinentes e, em seguida, o submetera a
Comissao Especial de Avaliacdo (PG/CEA).

Art. 188. Terminada a fase de avaliagdo, o Procurador envidara todos os esforgos no sentido da realizagao da desapropriagdo em sede amigavel,
quando possivel.

Art. 189. O Orgao responsavel pelo projeto a ser executado na area declarada de utilidade ou necessidade publica, ou de interesse social, devera
requerer, expressamente, a urgéncia para que o Municipio seja imitido provisoriamente na posse do bem nas desapropriagdes judiciais.

Art. 190. Podera ser autorizado o ajuizamento de agdes de desapropriagdo com base em minuta padrdo aprovada para grandes projetos, nos termos
do §1°do art. 163.

Art. 191. A Procuradoria Especializada encaminharé os Comunicados de Imissdo de Posse (CIPs) aos érgdos competentes, inclusive a Procuradoria
da Divida Ativa (PG/PDA) e providenciara o registro do Mandado de Imissdo na Posse (MIP) junto ao Cartério de Registro Imobiliario.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n°® 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)
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Art. 192. Extraido o Mandado de Transcri¢gdo Imobiliaria (MTI) a Procuradoria Especializada providenciara seu registro no Cartério de Registro
Imobiliario, expedindo, em seguida, os Comunicados de Registro de Iméveis Desapropriados (CRIDs) aos érgdos competentes, inclusive a
Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA), para atualizar os cadastros municipais.

(Redagao dada pela Resolugdo PGM n° 1012, de 31 de agosto de 2020. Vigéncia a partir de 02.09.2020)

. 'SUBSEGAO IV_
DAS AGOES DE USUCAPIAO, RETIFICAGAO DE REGISTRO E AFINS

Art. 193. Recebido o oficio de intimagao para fins de manifestagao sobre o interesse do Municipio em agéo de usucapido, devidamente acompanhado
da inicial, da certiddo do RGI e de croqui quanto a localizagdo do imével, sera encaminhado a Procuradoria Especializada competente, que autuara e
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distribuira a um Procurador, que solicitara aos 6rgaos pertinentes manifestagdo quanto ao eventual interesse do Municipio no feito, no prazo maximo
de trinta dias.

§ 1.° O Procurador informara ao juizo oficiante acerca da consulta interna referida no caput.

§ 2.° Estando o oficio precariamente instruido, o Procurador peticionara ao juizo ou ao oficio do registro de iméveis competente no sentido da imediata
regularizac¢do da instrucao.

Art. 194. Apurada a falta de interesse do Municipio no objeto da usucapido, apés a manifestacdo de todos os 6rgados competentes, o Procurador
peticionara ao juizo ou ao oficio de registro de iméveis informando aquela circunstancia e, ato continuo, remetera os autos do procedimento
administrativo ao Procurador-Chefe da Especializada para ciéncia e posterior arquivamento.

Art. 195. Havendo interesse do Municipio no objeto da ag&o de usucapido, o Procurador cuidara de manifesta-lo fundamentadamente ao juizo ou
cartorio oficiante, mediante peticdo em que, a par de pedido formal de ingresso no processo, requerera o deslocamento do feito para uma das Varas
da Fazenda Publica, procedendo a partir dai a defesa do Municipio até o completo deslinde da demanda.

Art. 196. Adotar-se-a, com as adaptacdes cabiveis, o mesmo procedimento para as agdes de retificagdo de registro e outras afins, que tenham como
pressuposto a manifestacéo prévia de 6rgdos da Administragdo Municipal.

SUBSEGAO V
DOS PROCEDIMENTOS RELATIVOS A REPRESENTAGOES DE INCONSTITUCIONALIDADE

Art. 197. Nos casos de virtual inconstitucionalidade de normas municipais ou estaduais, em se concluindo pela adogéo da via judicial, a Procuradoria
Especializada competente, com base nos precedentes que houver ou, entdo, mediante prévia discussdo em reunido técnica das matérias inéditas,
elaborara a cabivel representagéo de inconstitucionalidade, cuja petigéo inicial compreendera o seguinte:

| - texto integral da(s) norma(s) ou lei impugnada;

II - histérico do procedimento legislativo havido;

Il - a exposigao dos fatos administrativos e dados técnicos envolvidos;

IV - a fundamentagao relativa as normas constitucionais estaduais infringidas;

V - a fundamentacéo relativa a eventual infringéncia de normas constitucionais federais, e bem assim, quando for o caso, de leis municipais de
hierarquia superior;

VI - a colaboragao da doutrina e jurisprudéncia acaso existentes a respeito;

VII - pedido de liminar suspensiva, com base na fundamentagao relativa a demonstragéo da existéncia dos requisitos legais necessarios a concessao,
bem como nos dados técnicos e informagdes de fato que para tanto devam restar fornecidos pelo 6rgéo interessado da Administragéao; e

VIII - pedido principal de declaragéo da inconstitucionalidade da norma ou lei inquinada, assim como de expedigao das intimacdes legalmente
previstas, para os seus devidos fins de direito.

(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

Art. 199. Os pedidos de liminar serdo despachados pessoalmente pelo Procurador encarregado e pelo Procurador-Chefe da Especializada
competente, quando houver relevancia ou complexidade na matéria versada, ou, ainda, mediante indicagdo do Procurador-Geral.

Art. 200. A interposicdo de recursos regimentais e constitucionais, bem como a sua dispensa, dependem de prévia autorizagdo do Procurador-Geral
em virtude da repercusséao geral.

(Revogado pela Resolugdo PGM n° 1166, de 30 de maio de 2023. Vigéncia a partir de 31.05.2023)

Art. 202. Sempre que necessario, a Procuradoria Especializada competente orientara a Administragdo no tocante ao cumprimento das decisées
proferidas.

SUBSEGAO VI
HERANCA JACENTE

Art. 203. Recebido o oficio do Cartério de Registro Civil, a Procuradoria Especializada devera adotar os seguintes procedimentos:

| - expedir oficios ao 1° e 2° Distribuidores Judiciais, a fim de verificar a existéncia de inventario e/ou requerimento de cumprimento de testamento,
bem como ao 5° e 6° Distribuidores, quanto a escrituras de aquisicdo de bens imoveis e de testamentos em nome do falecido; e

I - verificar, no procedimento judicial, se é a hipétese de intervengdo do Municipio (inexisténcia de herdeiros).
Art. 204. Intervindo o Municipio no procedimento judicial, devera ser requerida a sua conversao em arrecadagao de bens.

Art. 205. Caso inexista o procedimento judicial a que alude o inciso Il do art. 203, devera ser requerida a abertura do necessario processo de
arrecadacéo, instruindo-o com a certiddo de 6bito e os oficios e certiddes dos Distribuidores.

Art. 206. Instaurado o processo de arrecadacéo de bens, o Procurador do feito devera requerer ao juizo a expedigao de oficio a Secretaria da Receita
Federal, para que sejam apresentadas as declaragdes de bens do falecido.

Art. 207. Na existéncia de bens, devera ser requerida a nomeagao do Municipio, na pessoa do Superintendente de Patrimdnio, como curador da
heranca jacente, oficiando-se para que proceda a arrecadagdo.
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SEGAO X
DE OUTROS EXPEDIENTES JUDICIAIS

Art. 208. Os 6rgéos setoriais do Sistema Juridico Municipal dever&o instar os érgdos municipais a que se achem vinculados a atender os expedientes
judiciais, bem como aqueles provenientes da Procuradoria Geral, que contenham pedidos de informag&o necessarios ao patrocinio de agdes judiciais,
exceto os atinentes a execugdes fiscais, objeto de disciplina especifica.

Art. 209. Terdo prioridade absoluta, em sua tramitacdo, os processos referentes a pedidos de informagéao e diligéncia formulados pela Procuradoria
Geral.

Art. 210. As citagbes, intimagdes e notificagdes concernentes a agdes judiciais, ou reclamacgdes trabalhistas relativas as entidades cuja representagao
judicial caiba a Procuradoria Geral, serdo a esta imediatamente remetidas, com os esclarecimentos e documentos necessarios.

Art. 211. A execugao definitiva ou provisoéria de decisao judicial sera sempre precedida de audiéncia da Procuradoria Especializada competente, que
orientara a Administragdo quanto aos atos a praticar.

Art. 212. Cabera opinamento prévio da Procuradoria Especializada competente, por determinagéo do Prefeito, nos pedidos de extenséo de julgados.

Art. 213. Apurada a existéncia de quest&o judicial correlata, ou que possa influir na decisdo de qualquer requerimento administrativo, o processo ndo
teré seguimento sem a audiéncia da Procuradoria Especializada competente.

CAPITULO VIII
DA AUTOCOMPOSICAO

Art. 214. A PGM privilegiara a adogdo de meios adequados de resolugdo de controvérsia, mediante autocomposicédo, no dmbito da Administragao
Publica Municipal Direta e Indireta, como forma de redugao da litigiosidade, em especial perante o Poder Judiciario.

Art. 215. A autocomposicéo abrange a negociagdo, a mediagdo e a conciliagdo, sem prejuizo de outras formas de resolugéo consensual de
controvérsia, independentemente da natureza do conflito em que se encontre envolvida a Administragado Publica Municipal.

Art. 216. Para os fins deste Regimento, considera-se:

| - negociagao: técnica de solugao de conflitos, judicializados ou ndo, caracterizada pela busca da autocomposigao, preventiva ou ndo, mediante
interlocucéo direta entre os envolvidos, sem intervencéo de terceiro como auxiliar ou facilitador;

Il - mediagao: atividade técnica exercida por terceiro que, escolhido ou aceito pelas partes, as auxilia e estimula a identificar ou a desenvolver solugdes
consensuais para a controvérsia;

Il - conciliagdo: possibilidade de resolugao do conflito, assistido por um terceiro avaliador das possiveis solugdes na busca do consenso, por meio de
um didlogo baseado em interesses e necessidades;

IV - termo de autocomposicédo: documento que estabelece as clausulas e condigdes mediante as quais as partes firmem a autocomposicéo, seja por
meio de negociagao, mediagdo ou conciliagao.

Art. 217. A autocomposigao pode ser realizada:
| - parcialmente, que ndo versem sobre a integralidade do litigio;
Il - nos casos em que haja transito em julgado;

Il - que envolvam sujeito estranho ao processo e versar sobre relagao juridica que ndo tenha sido deduzida em juizo, nos termos do §2° do art. 515 do
Cadigo de Processo Civil;

IV - que envolvam particulares e o Municipio do Rio de Janeiro;

V - entre 6rgdos da Administragdo Publica Direta;

VI - entre Entidades da Administragédo Publica Indireta e 6rgdos da Administracdo Publica Direta;

VIl - entre entes federativos e seus 6rgdos e entidades da Administragéo Publica Direta e Indireta e o Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo unico. Nos casos em que ja houver transito em julgado, eventual autocomposi¢do sera homologada em juizo, sujeitando-se o cumprimento
da obrigagado pecuniaria, nos casos em que o acordo seja parcial, ao regime de precatoérios ou de requisicdo de pequeno valor, conforme o caso, na

parte ndo alcancada pela autocomposigéo.

Art. 218. A celebragao do termo de autocomposigéo observara, sem prejuizo de outras possibilidades devidamente justificadas em processo
administrativo préprio, as hipoteses de:

| - probabilidade de éxito das teses defendidas pelas partes, de acordo com a prova disponivel ou os precedentes jurisprudenciais ou administrativos;
II - dificuldade de reversao de decis&o judicial em instancias superiores, em especial nos casos de decisdes baseadas em provas técnicas;

Il - pessoa juridica que teve declaragéo de faléncia ou que figure como parte em processo de recuperacao judicial, extrajudicial ou liquidagédo
extrajudicial;

IV - necessidade de tratamento isondmico entre administrados na mesma situagao fatica ou juridica.
Art. 219. A autocomposigéo podera ser proposta:

| - pela Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta;

II - pelo particular;

Il - pelos demais entes politicos;

IV - pela PGM por meio de seus Procuradores.

§1° A proposta de autocomposigao devera:

a) discriminar os motivos pelos quais o acordo é pretendido, comprovando-se os fatos e circunstancias alegadas;
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b) no caso dos incisos | a lll, constar o compromisso de desistir das impugnagdes ou recursos, administrativos ou ndo, que tenham por objeto as
questdes inseridas na autocomposicao;

c) renunciar a alegagdes de direito sobre as quais se fundem as referidas impugnagdes e recursos;

d) renunciar a alegagdes de direito, atuais ou futuras, sobre as quais se fundem agdes judiciais, inclusive as coletivas, ou recursos que tenham por
objeto as questdes inseridas na autocomposicéo.

§2° A celebragdo da autocomposigao importa em aceitagdo plena e irretratavel de todas as condigdes estabelecidas neste Regimento e constitui
confissdo irrevogavel e irretratavel dos pleitos abrangidos pela autocomposigéo.

Art. 220. A condugéo e deciséo dos casos de autocomposicédo é de competéncia da Coordenadoria de Atuagao Estratégica (PG/GAB/CAE), nos
termos do art. 8°-A.

Paragrafo unico. Podera a Coordenadoria de Atuagéo Estratégica (PG/GAB/CAE) avocar e requisitar os processos administrativos e judiciais
necessarios a realizagdo da solugéo consensual dos conflitos.

Art. 221. A possibilidade de autocomposigao podera ser identificada pelo Procurador do Municipio competente para atuar, em juizo ou fora dele, no
processo principal, comunicando tal circunstancia do Procurador-Chefe da Procuradoria Especializada em que estiver lotado.

Art. 222. Havendo concordancia por parte do Procurador-Chefe com a hipétese de autocomposicgao identificada pelo Procurador do Municipio, este
devera encaminhar a proposta, por meio de processo administrativo proprio, a Coordenadoria de Atuagao Estratégica, discriminando as circunstancias
que justifiquem a autocomposigao, bem como os efeitos da sua realizagéo para o Municipio do Rio de Janeiro, em especial nos casos em que haja
potencial de repeticdo em outras situagées.

Art. 223. Cabera a Coordenadoria de Atuagao Estratégica (PG/GAB/CAE) divulgar os meios pelos quais recebera as propostas de autocomposigéo de
que tratam os incisos | a lll do art. 219.

Art. 224. O termo de autocomposigéo podera ser levado @ homologacéo judicial, nos casos de acordos judiciais, requerendo-se a extingdo do
processo com resolugao de mérito, com base na alinea b do inciso Il do art. 487 do Cédigo de Processo Civil, com a consequente formagéo de titulo
executivo judicial, conforme o disposto no inciso Il e no §2° do art. 515 do Coédigo de Processo Civil.

Art. 225. O termo de autocomposigdo, ainda que parcial ou proviséria, nos casos nao judicializados, constituira titulo executivo extrajudicial, a teor do
disposto no §3° do art. 32 da Lei n°® 13.140, de 2015.

Art. 226. Caso ndo se atinja a autocomposic¢ao, as informagdes, os dados e as eventuais propostas trazidas as sessdes e audiéncias realizadas para
tal fim terdo carater confidencial e ndo seréo oponiveis de uma parte a outra.

Art. 227. Aplica-se o disposto no Capitulo VIII deste Regimento, no que couber, aos procedimentos de que trata o Decreto n° 50.032, de 2021.

Art. 228. Cabera a Coordenadoria de Atuagao Estratégica (PG/GAB/CAE) expedir os atos normativos que regulamentem a execugdo dos
procedimentos de que trata o Capitulo VIII deste Regimento".

(Incluidos pela Resolugéo PGM n°® 1102, de 24 de maio de 2022. Vigéncia a partir de 27.05.2022)

ARTS. 219 a 228 VER PORTARIA PG/CAE n° 002, de 25 de abril de 2023 - Regulamenta o procedimento de autocomposig¢éo previsto nos arts. 219 a
228 do Regimento Interno da Procuradoria-Geral do Municipio do Rio de Janeiro, consolidado pela Resolugdo “PGM” n° 1005, de 29 de junho de
2020. (REVOGADA PELA PORTARIA PG/CAE n° 003, de 5 de fevereiro de 2024 - Regulamenta o procedimento de autocomposigdo no ambito da
Camara Administrativa de Prevengéo e Solugdo de Controvérsias - CAPRESC, criada pela Resolucdo "PGM" n°® 1185, de 19 de dezembro de 2023, e
da outras providéncias.)

ARTS. 214 a 228 VER RESOLUGAO PGM n° 1185, de 19 de dezembro de 2023 - Cria a Camara Administrativa de Prevengéo e Solugdo de
Controvérsias - CAPRESC no ambito da Procuradoria-Geral do Municipio, e da outras providéncias.

VER DECRETO RIO n° 48937, de 1 de junho de 2021 - Dispde sobre a estrutura organizacional do Poder Executivo Municipal - D.O.RIO de 2 de
junho de 2021.

VER DECRETO RIO n° 50158, de 28 de janeiro de 2022 - Dispde sobre a estrutura organizacional da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de
Janeiro - PGM - D.O.RIO de 31 de janeiro de 2022.

VER DECRETO RIO n° 51084, de 04 de julho de 2022 - Dispde sobre a estrutura organizacional da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro
- PGM - D.O.RIO de 05 de julho de 2022.
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