RESOLUCAO PGM N° 1123 DE 26 DE AGOSTO DE 2022

Dispde sobre os Relatérios de Instrucdo Processual
Minima (RIPMs) para celebracdo de Termos Aditivos
e Termos de Extincdo Consensual de contratos
entabulados de acordo com a Lei Federal n°® 14.133,
de 1° de abril de 2021

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO, no uso de
suas atribui¢des constitucionais e legais,

CONSIDERANDO a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que estabelece
normas gerais de licitacdo e contrata¢do para a Administragdo Publica Direta, Autarquica
e Fundacional da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

CONSIDERANDO a necessidade de se delimitar os requisitos minimos para a
celebracdo de Termos Aditivos e Termos de Extincao consensual de contratos no ambito
do Municipio, de acordo com a Nova Lei de Licitacdes (Lei Federal n° 14.133 de 1° de
abril de 2021) e Decreto Rio n° 51.187 de 22 de julho de 2022;

DECRETA:

Art. 1° Ficam aprovados os Relatérios de Instru¢ao Processual Minima (RIPMs) para a
celebracdo de Termos Aditivos e Termos de Extincdo Consensual de contratos
entabulados de acordo com a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021 na
Administracao Puablica Direta, Autdrquica e Fundacional do Municipio do Rio de Janeiro
e Decreto Rio n° 51.187 de 22 de julho de 2022, conforme ANEXOS a presente
Resolucdo.

Pardgrafo Unico. O preenchimento dos Relatérios de Instrug¢io Processual Minima
(RIPMs) por servidor publico do 6rgao ou da entidade da Administragdo Publica Direta
ou Indireta do Municipio do Rio de Janeiro é condi¢do indispensdvel para que seja
realizada a celebragdo do Termo.

Art. 2° Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as disposicoes
em contrario.
Daniel Bucar
Procurador-Geral do Municipio
D.O.RIO de 30.08.2022

Relatério de Instrugdo Processual Minima

Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX
DADOS DO CONTRATO
1 - Contrato original: xxxx/20xx
2 - Quantidade de aditivos
3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugdo:
5 - Valor:

DADOS DA MODIFICACAO QUALITATIVA SEM ACRESCIMO DE
VALOR -
art. 124, 1, "a" da Lei Federal n° 14.133/2021

6 - Modificagdo serd eficaz a partir de:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL SIM FLS.|OBS.




VEL

APLICA

Ne

O contrato administrativo estd em vigor?

Consta justificativa que demonstre a
necessidade da modificacio que se
pretende realizar, de acordo com o art.
124, caput, da Lei Federal n°
14.133/2021?

Consta autorizagdo da autoridade
competente da Pasta/Entidade publicada
na Imprensa Oficial (art. 397 do RGCAF;
art. 37, caput da CRFB)?

Consta planilha com as alteragdes do

projeto ou das especificagdes, para melhor

adequagio técnica aos objetivos da
Secretaria/Entidade?

Consta atestado fornecido pela
Secretaria/Entidade de que a modificacdo
pretendida ndo descaracteriza o objeto
inicial contratado?

Caso se trate de modificagdo qualitativa
em obras, servicos ou compras, foi
observado o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme o art. 125 da Lei
Federal n° 14.133/2021
(PromocaoPG/GAB/007/2014/IMVRF)?

Caso se trate de hipdtese de reforma de
edificio ou de equipamento, foi observado
o limite excepcional de 50% (cinquenta
por cento), conforme o art. 125 da Lei
Federal n° 14.133/2021 (Promocéo
PG/GAB/007/ 2014/IMVRF)?

Caso se trate de execug@o das obras ou
servigos de engenharia por precos
unitarios, consta atestado fornecido pela
Secretaria/Entidade de que a modificacao
pretendida observou o limite previsto no
art. 482 do RGCAF?

Caso de trate de contrato que ndo tenha
contemplado precos unitdrios para obras
ou servigos cujo aditamento se fizer
necessdrio, esses foram fixados por meio
da aplicagdo da relagdo geral entre os
valores da proposta e o do or¢amento-base
da Administra¢@o sobre os pregos
referenciais ou de mercado vigentes na
data do aditamento, respeitados os limites
estabelecidos no art. 125 da Lei Federal n°

14.133/2021?

10

Consta novo cronograma fisico-

financeiro?

11

Consta minuta de termo aditivo de
modificac@o qualitativa sem acréscimo de
valor aprovada pela PGM?

12

Consta Declaragdo de Conformidade,

preenchida de acordo com Anexo do

Decreto Rio n® 51.187/2022 pertinente ao

termo aditivo de modifica¢do qualitativa
sem acréscimo de valor?

OBSERVACOES:

OBS. N

Rio de Janeiro,

de

de

AGENTE PUBLICO

(Nome, cargo, matricula e lotacdo)



Relatério de Instrugdo Processual Minima

Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugio:

5 - Valor:

DADOS DA PRORROGACAO DO CONTRATO DE SERVICOS OU
FORNECIMENTO CONTINUO - art. 107 da Lei Federal n° 14.133/2021

6 - Periodo da prorrogagio:

7 - Valor da prorrogacéo:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL | SIM | APLICA | FLS. | OBS.

N°
VEL

O contrato administrativo estd
em vigor?

Consta justificativa que
demonstre a natureza continua
dos servigos?

Ha respeito a vigéncia midxima
decenal estabelecida no art. 107
da Lei Federal n° 14.133/2021?

Ha previsdo de prorroga¢io no
edital, conforme o art. 107 da
Lei Federal n° 14.133/2021?

Consta declaragio da
autoridade competente de que
as condic¢des e 0s precos
permanecem vantajosos para a
Administragdo, conforme o art.
107 da Lei Federal n°
14.133/2021?

Consta autorizacdo da
6 autoridade competente da
Pasta/Entidade publicada na
Imprensa Oficial antes do
término do contrato (art. 397
do RGCAF; art. 37, caput da
CRFB)?

Consta pesquisa de precos
7 | comprovando a vantajosidade

da prorrogagdo?

Consta documentacao juridico
fiscal da contratada, que
demonstre a manutengdo dos
8 | requisitos de habilitagdo, cuja
completude validade e
autenticidade ja tenham sido
devidamente atestadas pela
Secretaria/Entidade?

Consta consulta ao Cadastro
Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas-CEIS,
com a demonstrac¢ao de que a
sociedade empresdria ndo
possui impedimento para
participar de licitacdo e
contratar com a Administragdo
Publica?

Consta novo cronograma
10 fisico-financeiro?

Consta complementaco da
garantia contratual que atenda a
prorrogagdo de prazo
pretendida (arts. 447 e 457 do
RGCAF e art. 96 da Lei
Federal n° 14.133/2021)?

11

Ha concordancia expressa da
contratada com a prorrogagio,

12 que indique o preco a ser




praticado durante a
prorrogagio?

Constam documentos de
natureza orcamentaria (a
declarac@o de conformidade
13 dos atos de autorizagdo de
despesa, a declaracdo de
disponibilidade orcamentria, a
nota de autorizagio de despesa
e a nota de empenho)?

Consta Parecer da CODESP,
conforme preconiza o Decreto

14 Rio n® 42.887/2017?

Consta minuta de termo aditivo
de prorrogacao de prazo
contratual aprovada pela
PGM?

15

Consta Declaragdo de
Conformidade, preenchida de
acordo com Anexo do Decreto
Rio n°® 51.187/2022 pertinente

ao termo aditivo de
prorrogacio do contrato de
prestacdo de servigos ou de
fornecimento continuo?

16

OBSERVACOES:
OBS. N°:

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)

Relatério de Instrugdo Processual Minima

Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugdo:

5 - Valor:

DADOS DA MODIFICACAO QUALITATIVA COM ACRESCIMO DE
VALOR -
art. 124, 1, "a" da Lei Federal n° 14.133/2021

6 - Modificacdo serd eficaz a partir de:

7 - Valor a ser acrescido:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL SIM | APLICA | FLS. | OBS.

Ne
VEL

O contrato administrativo estd em
vigor?

Consta justificativa que demonstre a
necessidade da modificagao que se
pretende realizar, de acordo com o

2 art. 124, caput, da Lei Federal n®

14.133/2021?

Consta autorizagio da autoridade
competente da Pasta/Entidade
3 publicada na Imprensa Oficial (art.
397 do RGCAF; art. 37, caput da
CRFB)?

Consta planilha com as alteragdes
do projeto ou das especificagdes,
4 para melhor adequagdo técnica aos

objetivos da Secretaria/Entidade?




Consta atestado fornecido pela
Secretaria/Entidade de que a
modificac¢do pretendida ndo

descaracteriza o objeto inicial

contratado?

Caso haja inclusdo de itens, consta
atestado fornecido pela
Secretaria/Entidade de que os
valores dos itens novos foram
cotados com base na tabela de

precos oficial do Municipio?

Caso se trate de acréscimo em obras,
servicos ou compras, foi observado
o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme o art. 125 da Lei
Federal n° 14.133/2021 (Promocao
PG/GAB/007/2014/JMVRF)?

Caso se trate de hipdtese de reforma
de edificio ou de equipamento, foi
observado o limite excepcional de

50% (cinquenta por cento),
conforme o art. 125 da Lei Federal
n° 14.133/2021 (Promogdo
PG/GAB/007/ 2014/JMVRF)?

Caso se trate de contratagao de obras
e/ou servigos de engenharia, ha
declaracdo da autoridade
competente de que a diferenca
percentual entre o valor global do
contrato e o preco global de
referéncia ndo foi reduzida em favor
do contratado em decorréncia de
aditamentos que modifiquem a
planilha or¢amentdria?

10

Caso se trate de contrato que niao
tenha contemplado precos unitarios
para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessdrio, esses
foram fixados por meio da aplica¢do
da relacao geral entre os valores da
proposta e o do or¢amento-base da
Administragio sobre os precos
referenciais ou de mercado vigentes
na data do aditamento, respeitados
os limites estabelecidos no art. 125
da Lei Federal n° 14.133/2021?

11

Consta novo cronograma fisico-
financeiro?

12

Consta complementagdo da garantia
contratual proporcional ao valor
acrescido (arts. 447 e 457 do
RGCAF e art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

13

Constam documentos de natureza
or¢amentaria (a declaracdo de
conformidade dos atos de
autorizagdo de despesa, a declara¢do
de disponibilidade orcamentaria, a
nota de autorizagio de despesa e a
nota de empenho)?

14

Consta minuta de termo aditivo de
modificac@o qualitativa com
acréscimo de valor aprovada pela
PGM?

15

Consta Declaragio de
Conformidade, preenchida de
acordo com Anexo do Decreto Rio
n°® 51.187/2022 pertinente ao termo
aditivo de modifica¢do qualitativa
com acréscimo de valor?

OBSERVACOES:

OBS. N

Rio de Janeiro,

de

de




AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)

Relatério de Instrugdo Processual Minima

Processo Administrativo n° X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugio:

5 - Valor:

DADOS DA REDUCAO DE VALOR SEM SUPRESSAO DO OBJETO -
arts. 104, § 1°, e 124, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021

6 - Modificagdo serd eficaz a partir de:

7 - Valor da Redug@o:

8 - Percentual da Redug@o:

NAO
INSTRUGCAO PROCESSUAL| SIM | APLICA VEL | FLS. OBS.
N

O contrato administrativo
estd em vigor?

Consta justificativa que
demonstre a necessidade
da modificag@o que se
pretende realizar, de
acordo com o art.
124, caput, da Lei Federal
n° 14.133/2021?

Consta autorizacdo da
3 | autoridade competente da
Pasta/Entidade publicada
na Imprensa Oficial (art.
397 do RGCAF,; art.
37, caput da CRFB)?

Ha concordancia expressa

4 da contratada?

Consta novo cronograma
5 fisico-financeiro?

Consta minuta de termo
aditivo de reducdo de
valor sem supressao de
objeto aprovada pela
PGM?

Consta Declaragio de
Conformidade, preenchida
de acordo com Anexo do
Decreto Rio n®
51.187/2022 pertinente ao
termo aditivo de redugdo
do valor sem supressdo do
objeto?

OBSERVACOES:
OBS. N°:

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)

Relatério de Instrugdo Processual Minima




Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugdo:

5 - Valor:

DADOS DA MODIFICACAO QUANTITATIVA COM ACRESCIMO DE
VALOR -
art. 124, I, "b" da Lei Federal n°® 14.133/2021

6 - Modificacdo serd eficaz a partir de:

7 - Valor a ser acrescido:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL SIM | APLICA | FLS. | OBS.
N°

VEL

O contrato administrativo estd em
vigor?

Consta justificativa que demonstre a
necessidade da modificacdo que se
pretende realizar, de acordo com o

2 art. 124, caput, da Lei Federal n®

14.133/2021?

Consta autorizagio da autoridade
competente da Pasta/Entidade
3 publicada na Imprensa Oficial (art.
397 do RGCAF; art. 37, caput da
CRFB)?

Consta atestado fornecido pela

4 Secretaria/Entidade de que a
modificag¢do pretendida ndo

descaracteriza o objeto inicial

contratado?

Caso haja inclusdo de itens, consta
atestado fornecido pela

5 Secretaria/Entidade de que os

valores dos itens novos foram

cotados com base na tabela de

precos oficial do Municipio?

Caso se trate de acréscimo em obras,
servigos ou compras, foi observado
o limite de 25% (vinte e cinco por
6 cento) do valor inicial atualizado do
contrato, conforme o art. 125 da Lei
Federal n° 14.133/2021 (Promocao
PG/GAB/007/2014/JMVRF)?

Caso se trate de hipétese de reforma
de edificio ou de equipamento, foi
observado o limite excepcional de

7 50% (cinquenta por cento),

conforme o art. 125 da Lei Federal

n° 14.133/2021 (Promog@o
PG/GAB/007/ 2014/IMVRF)?

Caso se trate de contrato que nao
tenha contemplado precos unitdrios
para obras ou servicos cujo
8 aditamento se fizer necessdrio, esses
foram fixados por meio da aplicacio
da relac@o geral entre os valores da
proposta e o do or¢amento-base da
Administragao sobre os precos
referenciais ou de mercado vigentes
na data do aditamento, respeitados
os limites estabelecidos no art. 125
da Lei Federal n° 14.133/2021?

Consta novo cronograma fisico-

9 financeiro?

Consta quadro de alteracdo de

10 quantidades?




Consta complementagdo da garantia
contratual proporcional ao valor
acrescido (arts. 447 e 457 do
RGCAF e art. 96 da Lei Federal n°
14.133/2021)?

11

Constam documentos de natureza
or¢amentaria (a declaracdo de
conformidade dos atos de
12 |autorizacdo de despesa, a declaragio
de disponibilidade orcamentaria, a
nota de autorizagio de despesa e a
nota de empenho)?

Consta minuta de termo aditivo de
modificacdo quantitativa com
acréscimo de valor aprovada pela
PGM?

13

Consta Declaragio de
Conformidade, preenchida de
acordo com Anexo do Decreto Rio
n° 51.187/2022 pertinente ao termo
aditivo de modificacdo
quantitativa com acréscimo de
valor?

14

OBSERVACOES:
OBS. N°:

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)

Relatério de Instrugédo Processual Minima

Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugio:

5 - Valor:

DADOS DA EXTINCAO CONSENSUAL - art. 138, 11, da Lei Federal n°
14.133/2021

6 - Modificagdo serd eficaz a partir de:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL | SIM | APLICA VEL | FLS. | OBS.
N°

O contrato administrativo
estd em vigor?

1
Consta justificativa que
oy demonstre a conveniéncia
da extin¢do consensual
para a Administragido?
Consta autorizagdo escrita
3 e fundamentada da

autoridade competente da
Pasta/Entidade publicada
na Imprensa Oficial e
reduzida a termo no
respectivo processo (art.
397 do RGCAF; art.
37, caput da CRFB,; art.
138, § 1°, da Lei Federal n°
14.133/2021)?




Consta publicacdo de

IS

Resolucdo designando
Comissdo Especial de
Verificacdo para avaliacdo
das obrigagdes
parcialmente cumpridas, na
forma do § 1° do art. 532
do RGCAF?

Consta o Relatério da
Comissao Especial de
Verificagdo?

Ha concordancia expressa
6 da contratada com a

extingao?

Consta minuta de extingdo
consensual aprovada pela
PGM?

Consta Declaragdo de
Conformidade, preenchida
de acordo com Anexo do
Decreto Rio n®
51.187/2022 pertinente ao
termo aditivo de extin¢do
consensual?

OBSERVACOES:
OBS. N°:

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)

Relatério de Instrugdo Processual Minima

Processo Administrativo n® X.XXX.XXX/XXXX

DADOS DO CONTRATO

1 - Contrato original: xxxx/20xx

2 - Quantidade de aditivos

3 - Objeto do Contrato

4 - Prazo de execugdo:

5 - Valor:

DADOS DA SUPRESSAO DE VALOR COM SUPRESSAO PARCIAL DO
OBJETO - art. 124, inciso I, alinea “b”, ¢/c art. 125 ou art. 124, inciso II,
alinea “b”, todos da Lei Federal n° 14.133/2021

6 - Modificagdo serd eficaz a partir de:

7 - Valor da Supressdo:

8 - Percentual da Supressdo:

NAO
INSTRUCAO PROCESSUAL SIM As,]EIEA FLS. | OBS.
N

O contrato administrativo estd em vigor?

Consta justificativa que demonstre a
necessidade da modificacdo que se pretende
realizar, de acordo com o art. 124, caput, da

Lei Federal n® 14.133/2021?

Consta autorizagio da autoridade
competente da Pasta/Entidade publicada na
Imprensa Oficial (art. 397 do RGCAF; art.

37, caput da CRFB)?

Consta planilha com as alteragdes do projeto
ou das especificagdes, pertinente a supressao
efetuada?




W

Caso se trate de supressdo em obras,
servigos ou compras, foi observado o limite
de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato, conforme o
art. 125 da Lei Federal n° 14.133/2021
(PromocaoPG/GAB/007/2014/IMVREF)?

(=)}

Caso se trate de hipotese de reforma de
edificio ou de equipamento, foi observado o
limite excepcional de 50% (cinquenta por
cento), conforme o art. 125 da Lei Federal n°
14.133/2021 (Promogdao PG/GAB/007/
2014/JMVRF)?

~

Consta atestado fornecido pela
Secretaria/Entidade de que a modificacdo
pretendida ndo descaracteriza o objeto
inicial do contrato?

Ha concordancia expressa da contratada?

Consta novo cronograma fisico-financeiro?

10

H4 informagio sobre quais itens foram
suprimidos?

11

Caso o contratado tenha adquirido os
materiais e os colocado no local dos
trabalhos, antes da alterac@o contratual para
supressdo de valor com supressdo parcial do
objeto, esses foram pagos pela
Administra¢@o pelos custos de aquisi¢cido
regularmente comprovados e
monetariamente reajustados, conforme o art.
129 da Lei Federal n° 14.133/2021?

12

Consta minuta de termo aditivo de supressiao
de valor com supressdo parcial de objeto
aprovada pela PGM?

1

w

Consta Declarag¢do de Conformidade,
preenchida de acordo com Anexo do
Decreto Rio n® 51.187/2022 pertinente ao
termo aditivo de supressao de valor com
supressdo parcial de objeto?

OBSERVACOES:
OBS. N°:

Rio de Janeiro, de de

AGENTE PUBLICO
(Nome, cargo, matricula e lotacdo)



